Estado do Espirito Santo
Procuradoria Geral do Estado

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO/PGE N° 01/2022

ESTABELECE NORMAS PARA O PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO E CONTRATACAO
DE ESTAGIARIO DE DIREITO, COM BASE NA
RESOLUCAO CPGE N° 302/2018, MEDIANTE
CONDICOES E NORMAS ESTABELECIDAS NO
PRESENTE EDITAL

A PROCURADORIA GERAL DO ESTADO - PGE, no uso da atribuicao legal, faz saber
que realizard Processo Seletivo Simplificado, com base na Resolu¢do CPGE n° 302/2018,
destinado a contratagdo de Estagiario de Direito e formacdo de cadastro de reserva, de acordo
com as normas estabelecidas neste Edital.

1. DASDISPOSICOES INICIAIS

1.1 O presente Processo Seletivo Simplificado destina-se a contratacdo e formacdo de
cadastro de reserva para a funcdo de estagiario (a) do curso de Direito, cursando a partir do 4°
periodo, que estiverem com matricula e frequéncia efetiva em institui¢cGes de ensino publico ou
particular reconhecidas oficialmente pelo MEC.

1.2 Caberé a Gerencia Geral a Coordenacdo do Processo Seletivo Simplificado de que trata
este Edital, por meio de Comissdo Técnica Organizadora do Processo Seletivo, criada por meio
da Portaria n® 079-S, publicada em 13/10/2021.

1.2.1 Nas situacdes que possibilitem conflitos de interesses, em que houver membro
titular da Comissdo conjuge, companheiro ou parente, consanguineo ou afim, em linha
reta ou colateral, até terceiro grau, do servidor avaliado ou de sua chefia, esse devera ser
substituido em observancia as disposicdes previstas no Codigo de Etica Profissional dos
Servidores Civis do Estado do Espirito Santo.

1.3 O Processo Seletivo Simplificado é composto das seguintes etapas: inscricao,
comprovacao das informagdes declaradas, analise curricular, entrevista com a Chefia Imediata
do Setor e formalizacdo de contrato.

1.4  Alinscrigdo do estudante NAO implica no direito & ocupagdo das vagas de estagio.

1.5 As contratagdes serdo admitidas em conformidade com a Lei n° 11.788/2008.

1.6  Os horérios de estagio poderdo ocorrer no periodo matutino, vespertino e a distribuicdo

do quantitativo de vagas nos periodos sera definida a critério exclusivo da Procuradoria Geral
do Estado, segundo as necessidades das setoriais.

Pagina 1de 19

2022-HF8R47 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  14/02/2022 13:26 PAGINA 1/ 20



Estado do Espirito Santo
Procuradoria Geral do Estado

1.7 Osrequisitos, perfis, atribuicGes da setorial, atividades, jornada de trabalho e quantitativo
de vagas constam nos Anexo | e Anexo 11 deste Edital.

2. DASINSCRICOES

2.1 Asinscricdes para o Processo Seletivo Simplificado serdo realizadas exclusivamente por
meio eletrénico, no endereco eletrénico www.selecao.es.gov.br no periodo de 10 horas do dia
16 de fevereiro de 2022 até as 17 horas do dia 07 de marco de 2022, observado o horario
oficial de Brasilia/DF.

2.2 Apos a confirmacdo da inscricdo no sistema, ndo ha possibilidade de alteracdo, inclusao
ou excluséo de informagdes.

2.3 SO sera aceita 01 (uma) inscrigdo por CPF.

2.4 O candidato devera optar pelo setor que tenha interesse em atuar, sendo permitido optar
por somente um setor/area descritos no Anexo 1

2.5 Somente serdo aceitas as inscri¢des na forma prevista no item 2.1 deste Edital.

2.6 A inscricdo implicara a completa ciéncia e tacita aceitacdo das normas e condicdes
estabelecidas neste Edital, sobre as quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

2.7 O candidato é responsavel pela veracidade e legitimidade das informacdes declaradas e
dos documentos apresentados em qualquer fase do Processo Seletivo Simplificado. A falsidade
de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicard em
imediata desclassifica¢do do candidato, ou caso tenha sido selecionado, a extin¢ao do contrato,
sem prejuizo das demais sancdes cabiveis.

2.8 Seré exigido como requisito minimo para inscricdo aqueles definidos no Anexo | deste
Edital.

3. DAS VAGAS DESTINADAS AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

3.1 Os contratos respeitardo a proporcdo de 10x1 para contratacdo de Pessoa com Deficiéncia
(PcD) na forma Lei Estadual n® 7.050, de 03 de janeiro de 2002, e suas alteragdes.

3.2 Para a comprovacgdo de atendimento a condicdo de Pessoa com Deficiéncia (PcD), o
candidato inscrito nesta condicdo deverd apresentar laudo médico original junto a Comisséo de
Processo Seletivo Simplificado, no momento da comprovacéo das informacdes declaradas,
que informe compatibilidade com a atribuicdo da funcéo, atestando a espécie e o grau ou nivel
da deficiéncia com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificagcdo Internacional
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de Doengas (CID-10), bem como a provavel causa da deficiéncia e sua correlagdo, conforme
legislacdo vigente.

3.3 Para comprovagdo da condigdo, o candidato devera apresentar laudo médico emitido no
méaximo 01(um) ano antes da data de sua convocacao.

3.4 Ainobservancia do disposto nos itens 3.2 e 3.3 acarretara a perda do direito a contratacdo
na condicao de Pessoa com Deficiéncia (PcD).

3.5 0O candidato que ndo informar que deseja concorrer as vagas reservadas as pessoas com
deficiéncia no ato da inscri¢do ndo tera direito de concorrer as essas vagas.

4. DAS VAGAS DESTINADAS AS PESSOAS NEGRAS OU INDIGENAS

4.1 Os contratos respeitardo o percentual de 17% (dezessete por cento) para reserva aos
negros na forma estabelecida na Lei Estadual n°® 11.094 de 08 de janeiro de 2020.

4.2 Os contratos respeitardo o percentual de 3% (trés por cento) para reserva de pessoa
indigena na forma estabelecida na Lei Estadual n® 11.094 de 08 de janeiro de 2020.

4.3 Para concorrer as vagas reservadas, o candidato deverd, no ato da inscri¢do, optar por
concorrer as vagas reservadas aos candidatos negros ou indigenas, preenchendo a auto
declaracdo de que € preto ou pardo, conforme quesito cor ou raca utilizado pela Fundacéao
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

4.4  Presumir-se-do verdadeiras as informacdes prestadas pelo candidato no ato da inscricéo,
sem prejuizo da apuragdo das responsabilidades administrativa, civil e penal, na hipotese de
constatacdo de declaracdo falsa.

4.4.1 Detectada a falsidade da declaracdo a que se refere o caput, serd o candidato
eliminado do processo seletivo e, se houver sido contratado, ficara sujeito a anulacao da
sua contratacdo, ap6s procedimento administrativo em que Ihe sejam assegurados o
contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo de outras san¢des cabiveis.

4.4.2 Os candidatos que ndo forem reconhecidos como negros ou indigenas - cuja
declaracdo resulte de erro, por ocasido de falsa percepcdo da realidade, ndo sendo,
portanto, revestida de ma-fé, continuardo participando do processo seletivo em relagéo as
vagas destinadas a ampla concorréncia.

4.5 O candidato negro ou indigena concorrerd concomitantemente as vagas reservadas a

pessoas com deficiéncia, se atenderem a essa condi¢do, e as vagas destinadas a ampla
concorréncia, de acordo com a sua classificagdo no concurso.
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4.6 Em caso de desisténcia de candidato negro ou indigena convocado em vaga reservada, a
vaga sera preenchida pelo candidato negro ou indigena imediatamente apds o desistente.

4.7 Na hipotese de ndo haver nimero de candidatos negros ou indigenas suficientes para
ocupar as vagas reservadas, as vagas remanescentes serdo revertidas para a ampla concorréncia
e serdo preenchidas pelos demais candidatos.

4.8 O candidato inscrito como negro ou indigena participara do Processo Seletivo em
igualdade de condi¢bes com os demais candidatos, no que se refere a avaliacdo de documentos
e entrevista, exigida para todos os demais candidatos.

4.9 0O ndo enquadramento do candidato na condicdo de pessoa negra ou indigena nao se
configura em ato discriminatério de qualquer natureza.

4.10 E vedado qualquer solicitacdo de reserva de vaga por parte do candidato apds concluso
da inscrigéo ou participacao do certame.

5. DABOLSA DE ESTAGIO

5.1 O Estagiério recebera a importancia mensal de R$ 1.145,41 (hum mil, cento e quarenta e
cinco reais e quarenta e um centavos), a titulo de bolsa de complementacdo educacional, ndo
gerando vinculo empregaticio, bem como auxilio transporte, conforme art. 12 da Lei Federal n°
11.788 de 25 de setembro de 2008.

6. DO CADASTRO

6.1 Os estudantes que realizarem a inscricdo no periodo definido no item 2, integrardo o
cadastro de candidatos credenciados, estando aptos para concorrerem as vagas de estagio da
Procuradoria Geral do Estado.

7. DADIVULGACAO DE INSCRITOS

7.1 A PGE divulgara lista final de candidatos inscritos por setor de interesse no endereco
eletronico www.selecao.es.gov.br.
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8. DACONVOCACAO

8.1 Apos o periodo de inscri¢Bes, os candidatos que tiverem suas inscricbes homologadas e
integrantes do cadastro de candidatos credenciados, poderdo ser convocados para a fase de
Anélise Curricular e Entrevista, de acordo com as vagas de estagio existentes na Procuradoria
Geral do Estado.

8.2 A Analise Curricular e a Entrevista serdo realizadas pelo setor demandante da vaga, com
base nos seguintes critérios:

a) Adequacdo do candidato ao perfil desejado;
b) Disponibilidade de tempo para o cumprimento da carga horéaria exigida;
c¢) Melhor desempenho académico e profissional nas areas de interesse.

8.3 As convocacdes de candidatos, para entrevistas, serdo realizadas pelo setor de Recursos
Humanos por email disponibilizados pelo candidato na ficha de inscricdo, tendo o candidato o
prazo de 02 (dois) dias para retorno.

8.4 Para a Analise Curricular serdo observados os critérios de pontuacdo estabelecidos no
Formulario para a Analise Curricular, disponivel no Anexo 111 deste Edital.

8.5 Apos a andlise curricular, o candidato sera convocado para a Entrevista, na qual serdo
avaliados os topicos constantes no formulario disponivel no Anexo IV deste Edital.

8.6 O candidato aprovado na entrevista, devera apresentar, em até 01 dia util, os documentos
que serdo listados no email de convocacdo do RH.

8.7 O Processo Seletivo Simplificado utilizara as informacdes declaradas pelo candidato no
ato da inscricdo, as quais deverdo ser comprovadas para efeitos de contratagéo.

8.8 Para comprovacdo do vinculo com Instituicdo de Ensino, serdo consideradas as
exigéncias estabelecidas no Anexo | do presente Edital.

8.9 As convocacdes ocorrerdo durante todo o periodo de vigéncia do Processo Seletivo,

mediante o surgimento de vagas a depender das demandas e por conveniéncia da
Administracéo.

9 DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

9.1 O Termo sera celebrado entre o candidato, a instituicdo de ensino na qual se encontra
matriculado e a Procuradoria Geral do Estado.
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9.2 O candidato aprovado na entrevista devera seguir as instrucbes do setor de Recursos
Humanos para a assinatura do Termo de Compromisso e responsabilizar-se por obter a
assinatura da instituicdo de ensino.

9.3 Para efeito de formalizacdo do Termo de Compromisso de Estagio junto ao RH/PGEES,
fica definida a apresentagéo de COPIA LEGIVEL dos seguintes documentos:

a. 01 foto 3x4 (original);

b. CPF do candidato, acompanhado de comprovante de situacéo cadastral, emitido
pelo site da Receita Federal;

c. CPF do cdnjuge e dependentes;

d. Documento de identidade com foto;

e. Titulo de eleitor com certidao de quitacéo eleitoral;

f. Carteira de Trabalho profissional onde conste a fotografia, nimero/série, data de
expedicdo, filiacdo, local de nascimento e pagina de contrato do primeiro e ultimo
emprego, caso possua;

g. Extrato PIS e PASEP (se ndo estiver descrito na Carteira de Trabalho);

h. Comprovante de Residéncia, dentro dos 3 ultimos meses;

i. Certificado de Reservista (sexo masculino);

J. Certid&o de Nascimento ou Casamento.

9.4 O candidato devera apresentar a documentacao especificada acima no dia especificado pelo
RH-PGE/ES.

9.5 Com a assinatura do termo de compromisso, a instituicdo de ensino atestard a
compatibilidade das atividades a serem exercidas no estagio e seu nivel de escolaridade, bem
como o horario das aulas e o indicado no Termo de Compromisso para a realizacdo do estagio.

9.6 Com a assinatura do termo de compromisso, o supervisor do estagio atestara a contratacao
do candidato aprovado na entrevista, bem como se compromete com a orientagéo,
acompanhamento continuo e supervisdo das atividades a serem exercidas pelo candidato na
setorial.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 Este Processo Seletivo Simplificado tera validade de 12 (doze) meses, a partir da data de
divulgacdo da lista de inscritos, podendo ser prorrogado, a critério da Administragao.

10.2 O Contrato de Estéagio sera firmado por até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, a
critério da PGE/ES, na forma prevista na Lei 11.788/2008.
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10.3 Em caso de ndo haver inscritos para alguma a area/setor, a Geréncia Geral podera realizar
NOVO processo seletivo.

10.4 Na hipotese de ndo retornar ao email de convocagao ou ndo comparecimento na entrevista
na data e horario marcado pelo setor de Recursos Humanos, o candidato serd automaticamente
eliminado do Processo Seletivo Simplificado.

10.5 Caso o candidato venha a firmar o Termo de Compromisso e ndo assumir exercicio na data
estabelecida, o contrato sera rescindido automaticamente.

10.6 Néo cabe ao candidato alterar o setor da lotacéo.

10.7 A aprovacdo na analise curricular e posterior entrevista neste processo nao assegura ao
candidato a contratacdo automatica pela PGE/ES, mas apenas a expectativa de contratagdo para
0 estagio, ficando este ato condicionado a observancia de disponibilidade orcamentéria,
interesse, juizo e conveniéncia da Administracéo.

10.8 Os casos omissos serdo avaliados pela Comissdo Técnica do Processo Seletivo e pela
Gerencia Geral.

JASSON HIBNER AMARAL
Procurador Geral do Estado
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ANEXO | - DOS REQUISITOS, DA JORNADA DE TRABALHO E QUANTITATIVO

DE VAGAS.

FUNCAO: ESTAGIARIO DE DIREITO

Requisitos para provimento:

Estudante regularmente matriculado com declaracdo fornecida por instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacéo;

Jornada de Trabalho Semanal: 20 horas

QUANTITATIVO DE VAGAS

PERFIL: ESTAGIARIO DE DIREITO

Vagas Vagas Vagas
Vagas Ampla reservadas reservadas reservadas Total de Vagas
Concorréncia | candidatos com candidatos candidatos g
DEFICIENCIA | NEGROS INDIGENAS
15 1 3 1 20+ CR
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ANEXO Il - ATRIBUCOES DOS SETORES E ATIVIDADES DOS ESTAGIARIOS

GABINETE DO PROCURADOR GERAL — Assessoria

Atribuigdes Gerais: Art. 12 da LC 88/1996

Art. 12. O Gabinete do Procurador Geral do Estado tem por finalidade prestar assisténcia e
assessoramento direto ao Procurador Geral do Estado e aos Subprocuradores Gerais para
Assuntos Juridicos e Administrativos

ESTAGIARIO DE NIVEL SUPERIOR

Principais atividades:

Auxiliar na elaboracdo de parecer; pesquisa de jurisprudéncia; despachos entre outros.

CENTRO DE ESTUDOS E INFORMACOES JURIDICAS - CEI

Atribuicdes Gerais: Art. 15 da LC 88/1996

Art. 15. Ao Centro de Estudos e Informagdes Juridicas - CEI, sob a responsabilidade de um
Procurador Chefe, compete:

I - coletar e divulgar a jurisprudéncia predominante nos Tribunais do Pais e promover a sua
conveniente divulgagdo aos Procuradores do Estado;

Il - Promover o aperfeicoamento profissional dos Procuradores do Estado, atraves da
realizacdo de seminarios, encontros, debates e inscricdo de integrantes da carreira em cursos
de especializag&o;

11 - coletar e divulgar os pareceres emitidos pelos Procuradores do Estado em matérias
complexas e de grande interesse juridico; (Redacdo dada pela Lei Complementar n® 666, de 27
de dezembro de 2012).

IV - Divulgar matéria doutrinaria, legislativa e jurisprudencial de interesse dos servigos;

V - Centralizar e promover a interligagdo da PGE com os tribunais e os 6rgédos legislativos,
para fins de coleta informatizada da jurisprudéncia e da Legislacao;

VI - Superintender os servicos da biblioteca da Procuradoria Geral do Estado, cuidando para
gue 0 seu acervo esteja permanentemente atualizado;

V11 - Estabelecer intercdmbio com organizacfes congéneres;

VI - Promover a edi¢do e circulacdo da Revista da Procuradoria Geral do Estado do Espirito
Santo (RPGES);

IX - Selecionar os estagiarios e promover a avaliagdo do estagio;

X - prestar assessoria juridica ao Procurador Geral do Estado; (Redacdo dada pela Lei
Complementar n°® 666, de 27 de dezembro de 2012).

Xl - complementar a atividade de consultoria realizada pelas Procuradorias Setoriais da
Procuradoria Geral do Estado, sempre que for suscitada no processo questdo constitucional
complexa, que, a juizo do Procurador Geral do Estado, exija analise especializada; (Redacéo
dada pela Lei Complementar n® 666, de 27 de dezembro de 2012).

XIl -elaborar as pecas processuais das AcOes Diretas de Inconstitucionalidade, Agdes
Declaratorias de Constitucionalidade, entre outras demandas inerentes ao controle direto de
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constitucionalidade das leis, assim como prestar informagdes solicitadas em acfes de mesma

natureza; (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n° 666, de 27 de dezembro de 2012).
X111 - elaborar pareceres sugerindo ao Governador do Estado a sangdo ou veto de projetos de
lei; (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n°® 666, de 27 de dezembro de 2012).

XIV - elaborar pareceres nos projetos de lei de iniciativa do Poder Executivo, nas minutas de
decretos e em outros atos normativos, conforme regulamento; (Dispositivo incluido pela Lei
Complementar n°® 666, de 27 de dezembro de 2012).

XV - exercer outras atividades correlatas. (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n® 666,
de 27 de dezembro de 2012).

8 1° As atividades referidas nos incisos I, II, 11, IV, VI, VII, VIII e IX deste artigo serdo
exercidas pelo Centro de Estudos de Informacdes Juridicas - CEIl com o auxilio da Escola
Superior da Procuradoria-Geral do Estado do Espirito Santo — ESPGE. (Redacdo dada pela Lei
Complementar n® 974, de 1° de setembro de 2021);

§ 2° A ESPGE é dirigida por um Procurador-Chefe, e tem o seu funcionamento disciplinado
por Regimento Interno aprovado pelo Conselho da Procuradoria-Geral do Estado, competindo-
Ihe além das atribuigdes do 81° (Redacdo dada pela Lei Complementar n® 974, de 1° de
setembro de 2021)

I - regulamentar, mediante aprovacdo do Conselho da Procuradoria-Geral do Estado, e
executar o Programa de Residéncia Juridica; (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n®
974, de 1° de setembro de 2021)

Il - regulamentar, estruturar e dirigir o Programa de Po6s-Graduagdo Lato Sensu, da qual
poderdo participar servidores publicos e os residentes juridicos, na forma do respectivo
regulamento. (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n® 974, de 1° de setembro de 2021)
§ 3° Também integram a ESPGE: (Redacdo dada pela Lei Complementar n® 974, de 1° de
setembro de 2021)

I - os Coordenadores Administrativo e Académico, cujas atribui¢cGes constardo do Regimento
Interno da ESPGE; (Redacéo dada pela Lei Complementar n® 974, de 1° de setembro de 2021)
Il - 0 Corpo Docente, composto preferencialmente por Procuradores do Estado, que fara jus ao
pagamento de hora-aula pelo desempenho de suas atividades; (Redacdo dada pela Lei
Complementar n°® 974, de 1° de setembro de 2021)

111 - 0 Secretario, cujas atribui¢des constardo do Regimento Interno da ESPGE. (Redacdo dada
pela Lei Complementar n® 974, de 1° de setembro de 2021)

8§ 4° As despesas decorrentes da execucdo dos Programas de Residéncia Juridica e de Pds-
Graduacdo e da estruturacdo da ESPGE correrdo por conta dos recursos orcamentarios do
Fundo de Modernizagdo e Incentivo a Cobranca da Divida Ativa e de Reestruturacdo
Administrativa da Procuradoria Geral do Estado — FUNCAD. (Dispositivo incluido pela Lei
Complementar n°® 974, de 1° de setembro de 2021)
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ESTAGIARIO DE NIVEL SUPERIOR

Principais atividades:

- Auxiliar nas consultas jurisprudenciais e demais matérias juridicas que permeiam a
competéncia deste Setor.
- Auxiliar na pesquisa jurisprudencial e elaboracdo de minutas relacionadas ao Controle de
Constitucionalidade, (ADINS; ADPF; ADC)
- Anélises dos projetos de lei encaminhados pela Assembleia Legislativa para san¢do ou veto
do governador do Estado.
- Auxiliar na elaboracdo de minutas de pareceres juridicos, dentre eles: Decretos e Anteprojetos

Pagina 10 de 19


http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec6662012.html#a15_XII
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec6662012.html#a15_XIII
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec6662012.html#a15_XIV
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec6662012.html#a15_XIV
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec6662012.html#a15_XV
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec6662012.html#a15_XV
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec9742021.html#a3
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec9742021.html#a3
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec9742021.html#a3
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec9742021.html#a3
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec9742021.html#a3
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec9742021.html#a3
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec9742021.html#a3
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec9742021.html#a3
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec9742021.html#a3
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec9742021.html#a3
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec9742021.html#a3
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec9742021.html#a3
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec9742021.html#a3
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec9742021.html#a3
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec9742021.html#a3
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec9742021.html#a3

Estado do Espirito Santo
Procuradoria Geral do Estado

de  Leis encaminhados  pelos demais  o6rgdos do  Poder  Executivo.
- Auxiliar na organizacdo desta setorial, tanto no ambito administrativo, como no juridico.
- Elaboracéo de Oficios

PROCURADORIA TRABALHISTA - PTR

Atribuictes Gerais: Art. 23 da LC 88/1996
Art. 23 - A Procuradoria Trabalhista compete:

I - Opinar em processos de direitos, vantagens, deveres e obriga¢fes dos servidores publicos
da administragdo direta, autarquica ou fundacional, regidos pela Consolidacdo das Leis do
Trabalho, bem como em questdes de natureza previdenciaria ou relativas a encargos sociais
decorrentes de relacdo empregaticia;

11 - Defender os interesses do Estado em processos de direitos, vantagens, deveres e obrigacdes
dos servidores da sua administracdo direta, autarquica e fundacional, regido pela Consolidacdo
das Leis do Trabalho, bem como naqueles de natureza previdenciaria ou relativas a encargos
sociais decorrentes de relagdo empregaticia;

I11 - Opinar em processos de direitos, vantagens, deveres e obrigacdes dos servidores regidos
pela Consolidagdo das Leis do Trabalho das autarquias e fundacdes, buscando a uniformizacéao
da orientacéo do Estado;

IV - Sugerir, no &mbito de sua competéncia, a reviséo de entendimento administrativo adotado
pela Procuradoria Geral do Estado, quando a modificacdo melhor atender ao interesse publico
ou for mais compativel com a doutrina e jurisprudéncia predominante;

V - Elaborar, em matéria de sua competéncia as minutas de informacOes a serem prestadas
pelas autoridades do Poder Executivo em mandados de seguranca ou mandados de injuncéo;
V1 - Exercer outras atividades correlatas;

ESTAGIARIO DE NIVEL SUPERIOR

Principais atividades:

Auxiliar na execucdo de tarefas proprias da rotina da setorial, tais como:

- Minutar peticGes e defesas;

- Minutar pareceres;

- Elaborar relatérios;

- Analisar e relatar processos administrativos;

- Analisar e solicitar subsidios;

- Pesquisas no PGE.Net e no PJe;

- Promover a juntada de documentos no PJe;

- Pesquisas jurisprudenciais e doutrinarias;

- Atividades de apoio aos Procuradores do Estado e aos Assessores Juridicos;
- Verificacdo de andamento processual; e

- Atividades de apoio aos Assessores Juridicos relacionadas ao Nucleo de Advocacia
Preventiva - NAP.
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PROCURADORIA DE CONSULTORIA ADMINISTRATIVA - PCA

Atribuictes Gerais: Art. 21 da LC 88/1996

Art. 21. A Procuradoria de Consultoria Administrativa — PCA compete: (Redagdo dada pela
Lei Complementar n® 666, de 27 de dezembro de 2012).

I - Opinar em processos de direitos, vantagens, deveres e obrigagdes dos servidores publicos
da administracdo direta, autarquica ou fundacional, civis ou militares, ativos ou inativos,
submetidos ao regime estatutario, bem como aos beneficiarios de pensdes pagas diretamente
pelo Estado;

Il - Prestar assessoramento juridico e representar o Estado extrajudicialmente em matérias
relativas a:

a) contratos, acordos, convénios, ajustes e quaisquer outros instrumentos em que haja um
acordo de vontades para a formac&o de vinculo obrigacional, oneroso ou ndo, de interesse direto
ou indireto do Estado, ndo enquadrados nas competéncias especificas de outra Procuradoria
Setorial; (Redacdo dada pela Lei Complementar n° 666, de 27 de dezembro de 2012).

b) indenizacdes civeis decorrentes de licitos civis, ndo enquadrados nas competéncias
especificas de outra Procuradoria Setorial.

111 - examinar as minutas dos editais de licita¢ces e dos demais instrumentos referidos no artigo
3°, inciso VII, desta Lei Complementar; (Redacdo dada pela Lei Complementar n® 666, de 27
de dezembro de 2012).

IV - Sugerir o ajuizamento de a¢Ges ou procedimentos indispensaveis a defesa dos interesses
do Estado no que pertine aos direitos, vantagens, deveres e obrigagdes dos servidores publicos,
bem como no que se refere a ressarcimento ao erario estadual por danos causados por seus
servidores ou por terceiros;

V - analisar os projetos de lei, minutas de decretos e outros atos normativos, relacionados com
suas atribuicdes, conforme regulamento; (Redacéo dada pela Lei Complementar n® 666, de 27
de dezembro de 2012).

VI - manifestar-se sobre quaisquer outras questBes juridicas, desde que especificamente
formuladas; (Redacdo dada pela Lei Complementar n° 666, de 27 de dezembro de 2012).

V11 - exercer outras atividades correlatas. (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n° 666,
de 27 de dezembro de 2012).

Paréagrafo Unico. No &mbito da administracdo direta, autarquica ou fundacional do Poder
Executivo, nenhuma licitacdo sera iniciada e nenhum dos instrumentos referidos no inciso I,
deste artigo sera assinado sem prévia manifestacdo favoravel da Procuradoria Geral do Estado,
de acordo e na forma das orientagdes normativas expedidas, sob pena de responsabilidade
administrativa, civil e criminal do dirigente do respectivo 6rgdo, entidade ou Secretaria de
Estado. (Redacdo dada pela Lei Complementar n® 143, de 5 de fevereiro de 1999).
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ESTAGIARIO DE NIVEL SUPERIOR

Principais atividades:

* Auxilio aos Procuradores-Chefe da Procuradoria de Consultoria Administrativa;

. Auxilio aos assessores e servidores administrativos;
» Realizacdo de pesquisas doutrinarias, jurisprudenciais ¢ no banco de dados (PGENet);
* Analise e relatorio de processos administrativos de competéncia da PCA;
* Elaboracao de minutas de despachos/pareceres.
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PROCURADORIA FISCAL - PFI E DIVIDA ATIVA

Atribuicbes Gerais: Art. 26 da LC 88/1996 e Portaria 013-R de 29 de outubro de
2021.

Art. 26. A Procuradoria Fiscal - PFI compete: (Redacio dada pela Lei Complementar n® 666,
de 27 de dezembro de 2012).

Il - representar o Estado nos processos de inventério, arrolamentos, partilhas, arrecadacao de
bens de ausentes, habilitacdo de herdeiros, ainda que ajuizados fora do Estado, bem como nas
faléncias e nos pedidos de recuperacdo judicial e extrajudicial; (Redacdo dada pela Lei
Complementar n® 666, de 27 de dezembro de 2012).

111 - Opinar obrigatoriamente em processos administrativos relativos a isen¢des, composicoes
amigaveis e parcelamento de débitos fiscais, sob pena de nulidade dos atos praticados;

IV - inscrever em divida ativa os créditos, tributarios e ndo-tributarios do Estado do Espirito
Santo; (Redacéo dada pela Lei Complementar n® 385, de 4 de abril de 2007).
V - a atuacdo nos embargos a execugdo fiscal, assim como nas a¢Oes anulatérias de débitos,
nos mandados de seguranca e nos demais processos judiciais em que se postule a
desconstituicdo de créditos tributarios ou ndo tributarios, quando houver execugdo fiscal
ajuizada; (Redacéo dada pela Lei Complementar n® 666, de 27 de dezembro de 2012).
VI - prestar assessoramento juridico em matérias relativas a sua competéncia, em especial nas
consultas relativas a inscrigdo de créditos tributérios e ndo tributarios na Divida Ativa do Estado
e a especificidades do procedimento executivo fiscal; (Dispositivo incluido pela Lei
Complementar n® 666, de 27 de dezembro de 2012).
VI - exercer outras atividades correlatas previstas em regulamento. (Dispositivo incluido pela
Lei Complementar n® 666, de 27 de dezembro de 2012).

Paragrafo Unico. Para atendimento da regra de competéncia de que trata inciso V deste artigo,
as acbes judiciais desconstitutivas de crédito consignado em Certiddo de Divida Ativa
propostas anteriormente ao ajuizamento da execucdo fiscal deverdo ser remetidas a
Procuradoria Fiscal tdo logo se dé a propositura da agao executiva fiscal. (Dispositivo incluido
pela Lei Complementar n°® 666, de 27 de dezembro de 2012).
Art. 26-A. Ao Nucleo de Inteligéncia, de Grandes Devedores e de Busca de Bens - NIGRADE,
subordinado diretamente ao Procurador-Chefe da PFI, compete acompanhar 0s processos
relativos aos grandes devedores, considerados como tais os devedores inscritos em divida ativa
estadual cujos débitos, de natureza tributdria ou ndo tributaria, tenham unitéria
ou agrupadamente, em funcdo de um mesmo devedor, valor igual ou superior a 500.000
(quinhentos mil) VRTEs. (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n® 666, de 27 de
dezembro de 2012).

§ 1° O Procurador-Chefe da PFI podera:

| - estabelecer acompanhamento especial para devedores cujos débitos, em funcdo de um
mesmo devedor, unitaria ou agrupadamente, tenham valor inferior a 500.000 (quinhentos
mil) VRTEs;

11 - designar Procuradores do Estado localizados na PFI, e que ndo integrem o NIGRADE, para
acompanhar processos judiciais e administrativos que entenda de relevante interesse ao Erario.
8§ 2° SAo atribuicBes dos Procuradores do Estado localizados no NIGRADE:

I - elaborar relatérios semanais ao Procurador-Chefe da PFI de processos que envolvam
matérias referentes ao artigo 40 da Lei de Execucdo Fiscal e de outras matérias designadas pelo
Procurador-Chefe da PFI;

Il - responder pelas execucdes fiscais em que for constatada a ndo localizacdo de bens ou do
devedor;

2022-HF8R47 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  14/02/2022 13:26 PAGINA 13/ 20

Pagina 13 de 19


http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec6662012.html#a26
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec6662012.html#a26
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec6662012.html#a26
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec6662012.html#a26
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec3852007.html#a26_IV
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec6662012.html#a26
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec6662012.html#a26
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec6662012.html#a26
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec6662012.html#a26
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec6662012.html#a26
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec6662012.html#a26
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec6662012.html#a26
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec6662012.html#a26A
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/lec6662012.html#a26A

Estado do Espirito Santo
Procuradoria Geral do Estado

I11 - gerenciar as execucdes fiscais suspensas e/ou arquivadas com base no artigo 40 da Lei de
Execucéo Fiscal

IV - coordenar, sob a supervisdo do Procurador-Chefe da PFI, as acOes de investigagédo de bens
em andamento;

V - atuar nas execuc0es fiscais da divida ativa do Estado, de suas autarquias e fundaces, e na
propositura de acdes cautelares fiscais e inominadas, buscando garantir maior eficacia na
cobranca dos créditos inscritos, ajuizados ou ainda ndo ajuizados, de sujeito passivo qualificado
nos termos do caput;

VI - atuar na esfera administrativa, em colaboracdo e sob orienta¢do do Procurador- Chefe da
PFI, implementando medidas necessarias para controle e administracdo do crédito de grandes
devedores ou sujeitos passivos qualificados nos termos do caput;

VIl - promover pesquisas para identificacdo, localizacdo e levantamento patrimonial de
grandes devedores e responsaveis tributarios, buscando estabelecer relagdo com outros 6rgéos,
caso Necessario;

VIl - promover analises quanto ao comportamento juridico dos grandes devedores, visando a
adogdo de estratégias juridicas mais eficazes na cobranca;

IX - sugerir medidas ao Procurador-Chefe da PFI que aperfeicoem a arrecadacao referente aos
grandes devedores;

X - realizar reunides periddicas com os integrantes do NIGRADE, Procuradores e assessores
juridicos, e com o Procurador- Chefe da PFI;

X1 - examinar relatorios de grandes devedores fornecidos periodicamente pela Secretaria da
Fazenda do Estado do Espirito Santo;

XII - relatar ao Procurador-Chefe da PFI as vitdrias obtidas no ambito do NIGRADE de
Grandes Devedores;

X1 - articular com a Secretaria da Fazenda do Estado e com o Poder Judiciario meios
necessarios a satisfacdo dos créditos de grande repercussao econémica;

X1V - elaborar relatérios semanais a serem entregues ao Procurador-Chefe da PFI, contendo
0s processos de atuacdo e as fases em que 0s mesmos se encontram.

§ 3° O Procurador-Chefe da PFI acompanhara o resultado das atividades dos Procuradores
designados a integrar o NIGRADE e encaminhara sugestdes de atuacao e aprimoramento.

8§ 4° A Procuradoria Fiscal, de forma articulada com a Procuradoria Tributéria, estabelecera
rotina para troca de informacGes quanto a processos judiciais de grande devedor, cujo crédito
tributario em discussao ultrapasse o valor de 500.000 (quinhentos mil) VRTEs.

8§ 5° A critério do Procurador-Chefe da SPFI, podera ser determinada a inclusdo ou exclusdo
de pessoas fisicas ou juridicas na competéncia do NIGRADE, bem como de valores abaixo do
estipulado neste artigo.
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ESTAGIARIO DE NIVEL SUPERIOR

Principais atividades:

Auxiliar na execucio de tarefas proprias da rotina da setorial — Area I, tais como:
1- Elaboracdo de peticdo

2- Elaboragdo de resumo de pauta de audiéncias

3- Classificagdo das pegas processuais

4- Alimentacao do sistema com documentos em tramite no PROJUDI

5- Conferéncia dos processos encaminhados a PFI

6- Relatério de pendéncia diaria
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PFI/ DIVIDA ATIVA:

Auxiliar nas atividades de gestdo atinentes a Divida Ativa - Area Il e aos seus consectarios,
sejam de ordem administrativa e ou judicial, definido na Portaria 013-R de 29 de outubro de
2021, tais como:

Art. 3° | - & sua inscri¢do e manutencdo; Il - a gestdo do parcelamento, inclusive sendo o
competente para decidir sobre os eventuais requerimentos realizados pelos contribuintes; 111 -
a afetacdo de patriménio, sua execucdo, gestdo e controle; IV - ao protesto e a cobrancga
extrajudicial do débito fiscal; V- ao ajuizamento da execucéo fiscal; VI - ao controle das
penhoras judiciais e/ou garantias; V11 - a confecgdo e analise de termos de transacédo; VIII - ao
peticionamento requerendo a suspenséo, extingdo do feito ou a sua retomada, quando tal pedido
decorrer tdo somente de alteracdes constantes da Certiddo de Divida Ativa; 1X - gestdo dos
avisos de cobranga que sejam de competéncia da PGE; X - atendimento dos contribuintes
interessados na regulacao e/ou esclarecimentos sobre a divida ativa;

PROCURADORIA DE EXECUCAO E PRECATORIO - PEP

Atribuigdes Gerais: Art. 29-A da LC 88/1996

Art. 29-A. A Procuradoria de Execucdo e Precatorio - PEP compete: (Dispositivo incluido pela
Lei Complementar n® 666, de 27 de dezembro de 2012).

I - representar judicialmente o Estado, suas autarquias e fundagdes publicas, nas execugdes por
guantia certa instauradas contra a Fazenda Publica;

I - defender os interesses do Estado, suas autarquias e fundagdes publicas, no processamento
e pagamento de precatérios junto aos Tribunais com jurisdi¢do sobre o Estado;

I11 - manter o registro cadastral e de pagamentos de todos os precatorios da Administragdo
Direta e Indireta, para fins de controle, verificacdo dos pagamentos e conferéncia da ordem em
gue serdo realizados;

IV - exercer outras atividades correlatas.

Paréagrafo unico. Nos casos de pronunciamento judicial em que se determine o cumprimento
de comando mandamental, obrigacdo de fazer ou néo fazer, cumuladas ou ndo com execucao
por quantia certa, competird a Setorial por onde tramitou o processo de conhecimento adotar
as providéncias cabiveis ao cumprimento de referidas obrigacdes, apds o que devera o processo
ser encaminhando a Procuradoria de Execucdo e Precatdrio para acompanhamento da execugdo
por quantia certa, se for o caso.
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ESTAGIARIO DE NIVEL SUPERIOR

Principais atividades:

Atividades necessarias a formacéo profissional. Devendo contribuir para a rotina interna da
setorial ao realizar tarefas administrativas e dar suporte a equipe, bem como auxiliar o0s
Procuradores do Estado em atividades relacionadas a consultoria, assessoria e atividade
juridica (conforme prevé o Estatuto da Advocacia e da OAB - Lei n°8.906/1994 -, que destaca
que o estagiario regularmente inscrito no 6rgdo pode praticar atos privativos da advocacia
acompanhado de um advogado responsavel). Deve, ainda, exercer atividades externas, quando
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necessario, como retirar ou devolver autos em cartérios judicial, obter certidGes ou autos de
processos em curso ou findos, entre outras.

PROCURADORIA DO CONTENCIOSO JUDICIAL - PCJ

Atribuicdes Gerais: Art. 22 da LC 88/1996

Art. 22. A Procuradoria do Contencioso Judicial - PCJ compete: (Redacdo dada pela Lei
Complementar n°® 666, de 27 de dezembro de 2012).

| - representar judicialmente o Estado, nas matérias constantes do artigo 21, inciso Il, e do
artigo 28, inciso 1V, desta Lei Complementar;

Il - defender os interesses do Estado, em processos judiciais que digam respeito a direitos,
vantagens, deveres e obrigacOes de servidores publicos da Administracdo Direta e Indireta do
Poder Executivo, civis e militares ativos ou inativos, submetidos ao regime estatutario, bem
como aos beneficiarios de pensdes pagas diretamente pelo Estado;

I'11 - atuar nos processos judiciais ndo abrangidos pela competéncia das Procuradorias Setoriais
Especializadas;

IV - sugerir, no &mbito de sua competéncia, a revisdo de entendimento administrativo adotado
pela Procuradoria Geral do Estado, quando a modificagcdo melhor atender ao interesse publico
ou for mais compativel com a doutrina e jurisprudéncia predominante;

V - elaborar, em matéria de sua competéncia, as minutas de informacGes a serem prestadas
pelas autoridades do Poder Executivo em mandados de seguranca, mandados de injuncdo ou
habeas data;

V1 - exercer outras atividades correlatas.

ESTAGIARIO DE NIVEL SUPERIOR

Principais atividades:

Auxiliar na execucdo de tarefas proprias da rotina juridico-administrativa, tais como:

a) Auxilio direto a Assessoria Juridica na analise de autos e prazos judiciais, bem como
no controle de agenda e fluxo de processos;

b) Elaboracdo de minutas e expedientes administrativos, tais como oficios, pareceres,
entre outros;

c) Desenvolvimento de atividades de pesquisas jurisprudenciais e doutrinarias para
auxilio na elaboracédo de pecas judiciais e administrativas;

d) Realizacdo de relatdrios processuais e de atividades;

Obtencéo de carga de autos judiciais nas serventias das Varas e Juizados da Fazenda Publica
Estadual da Comarca de Vitoria/ES e Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo
(esporadicamente);
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Estado do Espirito Santo
Procuradoria Geral do Estado

PROCURADORIA DE SAUDE - PSA

Atribuicbes Gerais: LC 88/1996, alterada pelo Decreto n° 3.965-R, de 19/04/2016:

Art. 2¢ Compete a Procuradoria de Saude - PSA, dentre outras atribuicbes correlatas e
complementares na sua area de atuacdo, representar judicialmente o Estado, suas autarquias e
fundacBes publicas, nas acBes que tenham por objeto o direito a satde, no ambito da Justica
Federal e da Justica Estadual, inclusive os procedimentos em tramite perante os Juizados
Especiais da Fazenda Publica.

ESTAGIARIO DE NIVEL SUPERIOR

Principais atividades:
Atribuices divididas em 02 (dois) grupos, podendo ambos exercerem as seguintes atividades:

AtribuicBes | - Atuam na “assessoria” direta do Procurador, auxiliando-0s na elaboragdo de
pecas processuais, oficios e pareceres, bem como na realizagdo de pesquisas de conteldos
juridicos para a elaboracédo de pecas processuais em processos judiciais afetos a PSA.

AtribuicGes 1l - Estagiario do Apoio-Administrativo da Setorial: atuam no Apoio-
Administrativo da PSA, realizando a “atividade meio” da Setorial, através da analise de
processos judicias de competéncia da Procuradoria de Salude, procedendo a marcacao de
processos judiciais, processos administrativos, mandados de citagdo/intimacéo, bem como a
realizacdo de diligéncias administrativas dentre outras funcdes.
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Estado do Espirito Santo
Procuradoria Geral do Estado

ANEXO Ill: FORMULARIO PARA AVALIACAO CURRICULAR

NOME DO CANDIDATO:
CURSO:
SETOR DE INTERESSE DE ESTAGIO:

ITEM DE AVALIACAO PONTUACAO POSSIVEL PONTUACAO
OBTIDA

1. Curso de -capacitacdo/qualificacdo 5 pontos por curso, com total

profissional na area de opc¢do maximo de 20 pontos

2. Curso/programa de extensdo ou 5 pontos por curso, com total

trabalho voluntario méaximo de 20 pontos

3. Experiéncia profissional 2 pontos para cada experiéncia,

totalizando no méximo 10 pontos
TOTAL DE PONTOS

AVALIADOR

Pagina 18 de 19
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Estado do Espirito Santo
Procuradoria Geral do Estado

ANEXO IV: FORMULARIO PARA AVALIACAO - ENTREVISTA

NOME DO CANDIDATO:
CURSO:
SETOR DE INTERESSE DE ESTAGIO:

ITEM DE AVALIACAO PONTUACAO OBSERVACOES
(0 A 10)

1. Postura pessoal - candidato
apresenta postura adequada ao
ambiente de trabalho

2. Linguagem - candidato
apresenta linguagem verbal e
corporal adequada ao ambiente
de trabalho, bem como clareza
na exposicao de ideias

3. Conhecimentos - candidato
demonstra possuir
conhecimentos técnicos
compativeis com a area de
pretensdo de estagio

4. Interesse - candidato
demonstra interesse pelas pelas
atividades a serem exercidas no
estagio proposto
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