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Estado do Espirito Santo
Procuradoria-Geral do Estado

INSTRUGCAO DE SERVICO PGE N° 001/2026

Disciplina a atuac@o da Procuradoria-Geral do Estado na
representacdo judicial, extrajudicial e na consultoria
juridica do Instituto de Atendimento Socioeducativo do
Espirito Santo (IASES)

CONSIDERANDO que compete a Procuradoria-Geral do Estado a representacao judicial,
extrajudicial e a consultoria juridica do Estado do Espirito Santo, nos termos do artigo 132
da Constituicao Federal, do artigo 122 da Constituicao do Estado do Espirito Santo e do artigo
2° da Lei Complementar n° 88/1996;

CONSIDERANDO que compete a Procuradoria-Geral do Estado, nos termos do artigo 3°, inciso
I, da Lei Complementar n° 88/1996, “representar judicial e extrajudicialmente o Estado,
suas autarquias e fundacbes publicas, exercendo privativamente a sua consultoria e

assessoramento juridico”;

CONSIDERANDO o que dispoe a Instrucao de Servico PGE n° 01/2013, que estabelece regras
para atuacao da PGE nos processos referentes a Administracao Indireta do Estado do Espirito

Santo;

RESOLVE:

Art. 1° A Procuradoria-Geral do Estado do Espirito Santo exercera a representacao judicial,
extrajudicial, a consultoria juridica e o assessoramento juridico do Instituto de Atendimento
Socioeducativo do Espirito Santo (IASES), observados os termos da legislacao, desta Instrucao

de Servico e dos demais atos normativos aplicaveis.

Art. 2° Compete a Procuradoria-Geral do Estado o recebimento das citacdes e intimacgoes
processuais referentes aos processos judiciais em que o IDAF figure como parte litigante ou
interessada, nos moldes do artigo 6°, inciso Ill, da LC n° 88/1996.

§ 1° As citacoOes e intimacoes processuais destinadas ao IASES deverao ser direcionadas a
Procuradoria-Geral do Estado.

§ 2° Quando do recebimento de intimacdes para cumprimento de liminares ou para execucao
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material de decisoes judiciais junto a propria autarquia, cabera ao IASES adotar as medidas
necessarias e imediatas para cumprimento da decisao.

§ 3° Apds a adocao das medidas administrativas para cumprimento de decisdes judiciais,
deverao ser encaminhadas a Procuradoria-Geral do Estado a ordem judicial recebida e os
documentos referentes ao processo, acompanhadas de descricao pormenorizada das medidas
administrativas adotadas para cumprimento da decisdao e os subsidios técnicos necessarios

para a elaboracao da tese defensiva.

Art. 3° Os autos judiciais recebidos na Procuradoria-Geral do Estado por meio fisico ou
eletronico serao imediatamente cadastrados, digitalizados, quando necessario, validados e
inseridos no sistema eletronico de gestao processual para distribuicao interna.

Paragrafo Unico. Os processos judiciais serdo distribuidos entre as setoriais da PGE em

atencao as regras de competéncia fixadas na legislacao e nos normativos internos.

Art. 4° Quanto aos processos encaminhados pela autarquia que estiverem em andamento,
apos distribuicao interna dos autos, o Procurador do Estado vinculado devera proceder a
analise e adotar uma das seguintes medidas:

a) atuar diretamente na defesa processual, nas hipoteses em que reputar desnecessarios
maiores esclarecimentos;

b) solicitar subsidios e informacdes técnicas indispensaveis a defesa da autarquia.

§ 1° Na hipotese da alinea “b” deste artigo, os subsidios e informacodes técnicas deverao ser
fornecidos no prazo assinalado na propria solicitacao, de forma a possibilitar a preparacao
da peca e o seu tempestivo protocolo.

§ 2° O mero envio de documentos existentes na autarquia nao configura atendimento a
solicitacdo de subsidios ou informacdes técnicas, devendo ser encaminhado, ainda, um
relato da demanda acompanhado de todos os argumentos faticos e juridicos reputados Uteis
a defesa da autarquia e a indicacao dos dispositivos legais relacionados ao tema objeto da
acao.

§ 3° Quanto aos processos novos que forem recebidos pela PGE, observar-se-ao as regras de
distribuicao e tramite processual interno, observando-se, no que couber, o disposto nos

paragrafos anteriores.

Art. 5° A Procuradoria-Geral do Estado, visando a otimizar as atividades de defesa judicial
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da entidade autarquica, podera realizar o cadastramento de servidores que compoem o IASES
para acesso ao sistema eletronico de gestao e acompanhamento de processos.

§ 1° Todas as comunicacoes enderecadas a autarquia poderao ser realizadas por meio
eletronico, com o registro de todas as atividades desempenhadas e dos prazos assinalados
internamente ou pelo Poder Judiciario.

§ 2° Todos os servidores da autarquia cadastrados no sistema eletronico de gestao processual
receberdao treinamento especifico para utilizacdao do sistema e firmar compromisso de

confidencialidade em relacao as informacoes a que terdao acesso via sistema.

Art. 6° Além das atividades descritas nesta Instrucao de Servico, sempre que Uteis ao
exercicio da defesa da autarquia, a Procuradoria-Geral do Estado podera solicitar a adocao
de outras medidas administrativas, o encaminhamento de informacoes, a realizacao de
pesquisas, levantamentos de dados e relatérios referentes a temas e demandas de relevancia

juridica.

Art. 7° A atividade de consultoria em assuntos de interesse do IASES sera exercida
exclusivamente pela Procuradoria-Geral do Estado, cabendo a autarquia encaminhar a PGE
0s processos correspondentes, especialmente em se tratando de licitacao, contratos,
convénios e demais instrumentos em que haja um acordo de vontade para formacao de
vinculo obrigacional, oneroso ou ndo, qualquer que seja a denominacao dada.

Paragrafo Unico. Nos termos da legislacao em vigor, ficara dispensada a remessa se a questao
juridica a ser apreciada ja tiver sido objeto de Enunciado Administrativo aprovado pelo

Conselho da PGE ou em caso de adocao de minuta padronizada, na forma da lei.

Art. 8° Esta Instrucao de Servico entra em vigor na data da sua publicacao.
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