PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO

Resolucdo CPGE N° 349, de 12 de junho de 2024.

Aprova o Regimento Interno do Comité de
Etica dos Procuradores do Estado do Espirito
Santo.

O CONSELHO DA PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuicbes
legais, com base na Lei Complementar n® 88/96 com suas alteracdes posteriores e,

CONSIDERANDO a aprovacao do Programa de Integridade da Procuradoria-Geral do Estado

pelo Conselho, estruturando o respectivo Plano de Integridade, em atencdo ao que determina
a Lei Estadual n°® 10.993/2019;

CONSIDERANDO que, dentre os instrumentos para concretizacdo e manutengdo do

Programa de Integridade, destaca-se o Comité de Etica,

RESOLVE

Art. 1° Aprovar, na forma do anexo Unico que integra a presente Resolug¢do, o Regimento
Interno do Comité de Etica da Procuradoria-Geral do Estado.

Vitéria, 12 de junho de 2024.

IURI CARLYLE DO AMARAL ALMEIDA MADRUGA

Presidente do Conselho da Procuradoria-Geral do Estado do Espirito Santo
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO

ANEXO UNICO

REGIMENTO INTERNO DO COMITE DE ETICA DA PROCURADORIA-GERAL DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CAPITULO |

Das Disposi¢cdes Preliminares

Art. 1° O presente Regimento dispde sobre o funcionamento do Comité de Etica da
Procuradoria-Geral do Estado do Espirito Santo.

CAPITULO Il
Dos Objetivos

Art. 2° O Comité de Etica da Procuradoria-Geral do Estado do Estado do Espirito Santo,
unidade consultiva e deliberativa, vinculado a Direcao Superior da Procuradoria-Geral do
Estado, possui dentre outras atribuigdes:

| Dirimir davidas e atuar na orientacéo dos Procuradores do Estado em relacao aos temas
pertinentes ao Programa de Integridade;

Il Responder a consultas sobre situacfes de real ou potencial conflito de interesses, nos
moldes dos procedimentos estabelecidos junto a Politica pertinente;

i Responder a consultas sobre a possibilidade de recebimento de brindes, presentes e
hospitalidades, nos termos dos procedimentos estabelecidos na respectiva Politica;

IV Apurar de oficio ou conhecer de denuncias formuladas contra Procuradores do Estado,
nas quais se apresente condutas contrarias as estabelecidas pelo Programa de Integridade,
de acordo com as normas gerais de procedimentos estabelecidas na Politica do Sistema de
Gestao de Denlncias;

vV Disseminar o Codigo de Conduta, as politicas de integridade e as boas préticas
relacionadas ao Programa de Integridade da Procuradoria-Geral do Estado do Espirito Santo;
VI Monitorar, implementar, acompanhar e avaliar as a¢fes pertinentes ao Programa de
Integridade;

VIl Realizar a avaliacdo de riscos de integridade e implementar as a¢des pertinentes;
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VIl  Elaborar plano de trabalho bienal com o objetivo de propor, executar, acompanhar e
avaliar resultados;

IX  Apresentar ao Procurador-Geral do Estado relatério de atividades ao final de cada
exercicio, em que devera constar avaliagdo dos resultados;

X Submeter ao Procurador-Geral do Estado sugestfes de aprimoramento do Cdodigo de
Conduta e de outras politicas correlatas;

Xl  Propor adequacbes no Regimento Interno para aprovagdo do Conselho da
Procuradoria-Geral do Estado;

Xl Organizar e desenvolver eventos destinados a disseminacdo da cultura ética e
divulgacdo do Cdédigo de Conduta e as demais politicas, inclusive na ambienta¢cédo de novos
Procuradores do Estado;

Xlll  Desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade.

CAPITULO 1II

Da Organizacdo Administrativa

Art. 3° O Comité de Etica sera composto por 3 (trés) membros, Procuradores do Estado em
atividade e pertencentes a categoria especial, que nao estejam respondendo a processo
administrativo, civil ou criminalmente, em funcéo de sua conduta profissional, designados pelo
Procurador-Geral do Estado, por um periodo de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogado por

igual periodo.

§ 1° Serao designados também 2 (dois) suplentes pelo Procurador-Geral, que substituirdo os

membros do Comité em caso de afastamento ou impedimento.

§ 2° O membro do Comité, que se enquadrar supervenientemente nas hipoteses do caput,

ficara afastado(a) do Comité até a decisao final.

§ 3° Quando o assunto a ser apreciado envolver parentes ascendentes ou colaterais até o 3°
grau de membro titular do Comité, este ficard impedido(a) de participar do processo,

assumindo automaticamente o(a) respectivo(a) suplente.
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§ 4° Os (As) integrantes desempenhardo suas atividades sem prejuizo das respectivas

atividades funcionais.

§ 5° Os membros do Comité de Etica deverdo firmar termo de confidencialidade
comprometendo-se a nao utilizar as informagdes confidenciais a que tiverem acesso no

exercicio de suas atribuicdes.

Art. 4° Os membros do Comité de Etica elegero, dentre seus pares, com vota¢éo pela ordem
de antiguidade, a seguinte estrutura:

| Presidente

Il Secretério(a) Geral

I Membro

§ 1° Em caso de afastamento ou impedimento do Presidente, o(a) Secretério(a) Geral

assumira suas funcoes.

Art. 5° A atuacdo no ambito do Comité de Etica ndo enseja qualquer remuneracio a seus
membros e os trabalhos nela desenvolvidos serdo considerados prestacdo de relevante

servico publico.

Art. 6° O Comité de Etica possui autonomia no desenvolvimento de todas as suas atividades.

SECAO|
Da Presidéncia

Art. 7° Ao(A) Presidente compete:

I Observar e fazer observar este Regimento;

Il Adotar as providéncias necessarias ao funcionamento do Comité de Etica;

Il Convocar, coordenar e presidir as reunibes do Comité, bem como definir a pauta de
processos e matérias a serem apreciados e a ordem do dia;

IV Designar relator para os processos e matérias a serem apreciados pelo Comité, quando
necessario, observados os critérios deste Regimento;

\Y/ Orientar os trabalhos do Comité, ordenar os debates, iniciar e concluir as deliberaces;
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VI Tomar os votos e proclamar os resultados;

VIl Autorizar a presenca nas reuniées de pessoas que, por si ou por entidades que
representem, possam contribuir para os trabalhos do Comité de Etica;

VIl Dar cumprimento e publicidade as deliberacdes do Comité de Etica;

IX  Decidir os casos de urgéncia, no ambito de sua competéncia, ad referendum do Comité
de Etica;

X Promover a atualizacdo periddica das informacdes do site da PGE, no que se refere aos
documentos do Programa de Integridade;

Xl Apresentar ao Procurador-Geral do Estado o Relatério Anual de Atividades;

Xl Manter sigilo, urbanidade e respeito em todas as matérias deliberadas no ambito do
Comité de Etica;

XIlI  Desempenhar as demais atribuicbes inerentes ao cargo.

SECAOIII

Do(a) Secretario(a) Geral

Art. 8 ° Compete ao(a) Secretario(a) Geral:

| Instruir as matérias submetidas a deliberacéo;

Il Desenvolver ou supervisionar a elaboragdo de estudos e votos como subsidios ao
processo de tomada de decis&o do Comité de Etica;

[l Promover a avaliacdo de materiais de campanhas internas em consonéncia com o
Programa de Integridade;

IV Levantar informac@es e elaborar os relatérios requeridos pelos érgaos de Controle;

\% Submeter & Presidéncia do Comité de Etica proposta de capacitacbes a serem
desenvolvidas e divulgadas;

VI ~ Promover estudos de prospeccao e planejar acées necessarias a dirimir dividas e
orientar sobre temas pertinentes ao Programa de Integridade;

VIl Elaborar relatério anual das atividades e apresentar para a Presidéncia;

VIII  Elaborar a proposta do calendario de a¢g6es em consonancia com o Programa de
Integridade;

IX Manter sigilo, urbanidade e respeito em todas as matérias deliberadas no a&mbito do

Comité de Etica;
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X Observar este Regimento, as decisées e deliberagdes do Comité de Etica e os demais
normativos aplicaveis em cada caso;

Xl Desempenhar as demais atribuices inerentes ao cargo.

SECAO Il
Membro do Comité de Etica

Art. 9° Ao membro do Comité de Etica, compete:

I Examinar as matérias que lhes forem submetidas, emitindo voto e/ou manifestagao;

Il Pedir vista de matéria em deliberacio pelo Comité de Etica;

[l Formular questdes de ordem quando entender cabiveis;

IV Solicitar informacdes a respeito de matérias de sua competéncia,

\% Sugerir a Presidéncia a adogéo de procedimentos e medidas da competéncia do Comité
de Etica;

VI Observar este Regimento, as decisées e deliberagdes do Comité de Etica e os demais
normativos aplicaveis em cada caso;

VIl Manter sigilo, urbanidade e respeito em todas as matérias deliberadas no &mbito do

Comité de Etica.

SECAO IV
Atribuicbes da Assessoria do Comité de Etica

Art. 10 Séo atribuices do(a) Assessor(a) do Comité de Etica:

I Organizar a agenda das reunides do Comité de Etica;

Il Providenciar o apoio administrativo e logistico necessario ao funcionamento do Comité
de Etica;

[l Preparar, por determinacéo da Presidéncia, a pauta das reunides indicando as matérias
submetidas a deliberacdo do Comité de Etica e promover a sua divulgacdo, na forma
regimental;

IV Ler, quando solicitado, a ata da reunido anterior, a pauta, a ordem do dia e os

expedientes;
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V Dar andamento, ao final de cada reunido, aos processos relativos as matérias
discutidas, para as providéncias cabiveis;

VI  Redigir as atas das reunides, indicando o assunto e a conclusao de cada procedimento
apreciado, e, ainda, resumindo, com clareza, todas as ocorréncias e manifestacoes
relevantes;

VIl Manter sigilo, urbanidade e respeito em todas as matérias deliberadas no ambito do
Comité de Etica;

VIII  Outras fungdes que Ihe forem designadas pelo Comité.

Paragrafo Gnico. O(a) Assessor(a) do Comité de FEtica devera firmar termo de
confidencialidade comprometendo-se a n&o utilizar as informagdes confidenciais a que tiver
acesso no exercicio de suas atribuicdes.

CAPITULO IV
FUNCIONAMENTO E ORDEM DOS TRABALHOS

Secéo |

Tramite dos Processos e das Matérias no ambito do Comité de Etica

Art. 11 As dendncias, reclamacdes, solicitacdes, consultas e sugestdes a serem submetidas
ao Comité de Etica deverdo ser direcionadas ao (&) Presidente, a quem cabera proceder ao

encaminhamento pertinente, pelos meios disponiveis.

Paragrafo Unico. As questdes submetidas ao Comité de Etica, na forma do caput, serdo
autuadas em processo sigiloso para deliberagéo, observando o que dispde o Programa de
Integridade sobre as politicas de conflito de interesses, de prevencdo e enfrentamento ao

assédio e de recebimento de brindes, presentes e hospitalidade, quando for o caso.

Art. 12 Os processos contendo as questdes submetidas ao Comité de Etica ser&o distribuidos
entre os Membros para relatério e voto, por ordem de antiguidade, observando-se o equilibrio
no quantitativo recebido por cada Membro.
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Art. 13 A partir do recebimento, o(a) Relator(a) terd o prazo de 30 (trinta) dias para elaborar
0 respectivo voto e solicitar a inclusdo do feito em pauta de reunido, salvo justificativa

encaminhada & Assessoria do Comité de Etica.

Paragrafo dnico. Do voto devera constar relatério contendo explanacdo suficiente a
compreensdo da matéria, bem como a exposi¢do dos fundamentos faticos e juridicos que

sustentam a concluséo alcangada.

Art. 14 O Membro que reconhecer seu impedimento ou suspei¢ao para atuar no processo
declarara tal circunstancia perante o Comité, no momento em que o processo for anunciado
para deliberacdo ou no momento em que, pela exposi¢do do caso, tal constatacéo se tornar

manifesta.

8§ 1° Nos casos descritos no caput deste dispositivo, 0 Membro ndo poderd participar das
discussbes ou da votacdo, salvo para esclarecimento de matéria ou questdo de seu

conhecimento, a critério do(a) Presidente.

§ 2° Em virtude da impossibilidade de participagdo de Membro por alguma das circunstancias
descritas no caput, sera convocado 0 suplente para participar da votacdo, ocasido em que

esta serd suspensa, se ja iniciada, e continuada na reunido seguinte do Comité.

Art. 15 Mesmo apdés seu desligamento do Comité de Etica, o Relator permanece vinculado
para deliberacdo aos processos distribuidos para os quais ja tenha solicitado incluséo em

pauta de reunido, bem como aqueles em que tenha solicitado vista.

§ 1° N&o tendo sido solicitada inclusdo em pauta, o processo sera redistribuido aos demais
Membros, na forma deste Regimento, salvo se ja houver sido superado, sem justificativa, o
prazo de 30 (trinta) dias para formulacdo do voto, hipétese em que a vinculacdo para a

Relatoria permanecera.

§ 2° O disposto no caput ndo se aplica as hipoteses de aposentadoria ou exoneragdo do

Membro do Comité de Etica do cargo de Procurador(a) do Estado.
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§ 3° Caso ocorra aposentadoria ou exoneragdo do Membro do Comité de Etica do cargo de
Procurador(a) do Estado durante o seu mandato, o suplente serd convocado para assumir a

vaga até o final do prazo previsto no art. 3°.

Secéo Il
Do Procedimento de Apuracao de Denuncias

Art. 16 Recebida a denuncia de irregularidade ética pelos canais de denuncias, o Comité de

Etica realizara a analise de admissibilidade do relato, identificando:

l. a descricdo da(s) conduta(s) antiética(s);

Il. se o relato de irregularidade ética diz respeito a condutas de Procuradores do Estado
do Espirito Santo;

Il se ha indicacdo da autoria ou de fatos que tornem possivel tal identificagéo;

V. se ha a apresentacao de eventuais elementos de prova ou indicacdo de onde possam

ser encontrados.

§ 1° Caso os requisitos acima ndo estejam presentes e 0 denunciante tenha se identificado, o

Comité de Etica entrara em contato para complementac&o e adequacédo da denuncia.

§ 2° Quando o denunciante n&o se identificar, o Comité de Etica podera avaliar a plausibilidade
da dendncia, para fins de instauracdo, de oficio, de procedimento preliminar de apuracao,
desde que evidenciada a existéncia de indicios suficientes sobre a ocorréncia da

irregularidade ética ou, em caso contrario, determinar o seu arquivamento.

§ 3° O Comité de Etica, mediante decisdo fundamentada, podera:

l. Arquivar o processo de denuncia manifestamente improcedente;

Il. Instaurar o Procedimento de Apuracao; ou

M. Encaminhar a denuncia a Corregedoria-Geral nas hipéteses em que a(s) conduta(s)

descrita(s) envolver(em) infracéo disciplinar.
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Art. 17 Instaurado o Procedimento de Apuracdo, o Comité de Etica notificara o denunciado
para, no prazo de 10 (dez) dias, apresentar defesa, juntamente com as provas que pretende

produzir.

§ 1° Serd indeferido o pedido de inquiricdo de testemunhas sobre fatos:
l. ja provados por documento ou confissdo da parte;

Il. gue so6 por documento ou por exame pericial puderem ser provados.

§ 2° Sera indeferido o pedido de pericia quando:
l. a prova do fato ndo depender de conhecimento especial de técnico;
Il. for desnecessaria em vista de outras provas produzidas;

M. a verificacao for impraticavel.

§ 3° Eventuais 6nus financeiros decorrentes da produgdo de provas correrdo por conta do

interessado na sua realizagéo.

Art. 18 Concluida a etapa de producdo de provas, o denunciado serd notificado para

apresentar as alegacoes finais no prazo de 10 (dez) dias.

Paragrafo Gnico. Apresentadas ou ndo as alegacdes finais, o Comité de Etica proferira

decisao.

Art. 19 O Comité de Etica arquivara o processo de dentincia em caso de ndo configuracdo de
irregularidade ética.

Art. 20 Caso figue comprovada a configuragcédo de irregularidade ética, o Comité emitira um

ato recomendatoério ao denunciado.

Paragrafo Unico. Para os casos em que a irregularidade ética envolver infracao disciplinar, o
Comité de Etica encaminharé o procedimento & Corregedoria-Geral da Procuradoria-Geral do

Estado do Espirito Santo.
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Art. 21 Esta secdo se aplica, no que couber, a instauracdo de oficio do procedimento de

apuracao pelo Comité.

Secéo Il
Das Reunides do Comité de Etica

Art. 22 O Comité de Etica reunir-se-a, ordinariamente, 01 (uma) vez por més, em data e
horario a serem designados pelo(a) Presidente, e, extraordinariamente, mediante
convocagao.

Paragrafo Unico. Caso ndo haja processos ou matérias aptos a serem pautados, podera o(a)

Presidente deixar de convocar as sessbes ordinarias mencionadas no caput deste dispositivo.

Art. 23 As sess0Oes poderdo ser realizadas remotamente ou em modalidade hibrida, mediante
utilizacdo de plataforma virtual de videoconferéncia, desde que 0 acesso e a participagdo
sejam possibilitados a todos os Membros, bem como ao denunciado ou consulente, garantido
0 sigilo da sesséao.

Paragrafo unico. As sessdes por videoconferéncia deverao observar as mesmas regras
estabelecidas para as presenciais, ressalvada eventual impossibilidade material a ser

devidamente indicada.

Art. 24 O Comité de Etica funcionara e deliberara, em qualquer caso, com a presenca de

todos os seus membros.

§ 1° Aberta a reunido e ndo havendo quérum para instalacdo dos trabalhos, aguardar-se-a
por 15 (quinze) minutos a formacao de quérum, prazo que podera ser prorrogado a critério

do(a) Presidente.

§ 2° Decorrido o tempo assinalado no paréagrafo anterior, e persistindo a falta de quérum, sera

encerrada a reunido.
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Art. 25 As deliberacdes do Comité de Etica serfo tomadas pelo voto dos membros aptos a
votar, sendo considerada aprovada a matéria que obtiver voto da maioria absoluta de seus

membros.

Art. 26 Nenhum Membro poderé eximir-se de manifestacdo, salvo quando declarar suspei¢céo

ou impedimento.

Art. 27 Qualquer Procurador(a) do Estado podera ser convocado(a), quando necessario, para
prestar esclarecimentos a respeito de questdes cuja matéria esteja submetida ao Comité de

Etica.

Art. 28 Os processos e as matérias submetidos a analise do Comité de Etica deverdo ser
incluidos em pauta a ser definida pelo(a) Presidente.

Art. 29 Deverao constar da pauta, além da data, horario e local da realizagcdo da reuniéo, os

processos e respectivos nimeros, quando houver.

§ 1° No caso das reunides por videoconferéncia, deverdo constar da pauta as informacdes

necessarias ao acesso a plataforma virtual.

§ 2° Excepcionalmente, quando necessario, a critério do(a) Presidente, desde que nao haja
prejuizo as deliberacdes ou a qualquer dos interessados, 0S processos e matérias poderédo

ser apreciados ainda que nao tenham sido previamente incluidos em pauta.

Art. 30 A convocacao e respectiva pauta deverdo ser encaminhadas aos Membros, por meio
eletrénico idéneo, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis da data designada para a

reunido ou, em caso de urgéncia, com prazo inferior.

Art. 31 Os processos que, incluidos em pauta, ndo forem apreciados por falta de tempo na

reunido designada serdo automaticamente pautados para a reunido subsequente.

Paragrafo Unico. Os processos ou matérias em que houver pedido de vista deverdo ser

automaticamente incluidos na pauta da reunido subsequente.
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Art. 32 As reunides do Comité de Etica obedecerdo as seguintes fases:

| Abertura da reuniao;

1 Justificativa de auséncia ou impedimento;

i Leitura e aprovacado de ata de reunidao anterior;

IV Apresentacao da matéria em pauta;

\% Discussdo, votacao e deliberacdo de matéria apresentada
VI Assuntos Gerais

VIl Encerramento

Art. 33 Anunciado o processo ou matéria pelo(a) Presidente, sera concedida a palavra ao(a)
Relator(a), que fara o relatério do caso e proferira o respectivo voto.

§ 1° Findo o voto do(a) Relator(a), abrir-se-a a discussao, oportunidade em que os(as)
Membros(as) poderdo usar da palavra, sendo-lhes facultado pedir esclarecimentos ao(a)

Relator(a).
§ 2° A qualquer momento, podera o(a) Presidente intervir para disciplinar os debates.

§ 3° Encerrada a discussao, passar-se-a a votacdo, que observara a ordem decrescente de

antiguidade, devendo o(a) Presidente votar por ultimo.

§ 4° Encerrada a votagdo, com o voto do(a) Presidente, ndo mais sera possivel a modificacao,
a reconsideracéo, ou a retificagdo dos votos ja proferidos pelos(as) demais Membros, para

fins de alteracéo do resultado.

8§ 5° Apds iniciado o voto do(a) Relator(a), serdo admitidas manifestacbes apenas para

suscitar questdes de ordem procedimental ou para esclarecimento de fato.
Art. 34 Antes de encerrada a votacgdo, qualquer Membro podera pedir vista do feito, ficando o

julgamento suspenso até a apresentacdo do respectivo voto-vista.
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§ 1° Quando houver pedido de vista, 0 processo ou a matéria sera automaticamente incluido

na pauta da reunido subsequente.

§ 2° O Membro que pedir vista deverd apresentar o respectivo voto na reunido seguinte ou
justificar a impossibilidade de fazé-lo, hipétese em que o feito sera incluido na reunido

subsequente, em cuja pauta serd novamente incluido automaticamente.

8 3° No caso de divergéncia do voto proferido pelo(a) Relator(a), 0o Membro que houver pedido

vista devera manifestar o seu entendimento por escrito.

Art. 35 Colhidos os votos, o(a) Presidente anunciara o resultado final, que sera consolidado
por meio de Ementa Recomendatoria.

§ 1° A Ementa Recomendatoria, devera ser atribuido nimero sequencial de ordem e ser

redigida pelo(a) Relator(a).

§ 2° A Ementa Recomendatdria sera encaminhada pelo Comité de Etica & Corregedoria-Geral

em até 05 (cinco) dias ap6s a lavratura para o devido conhecimento.

CAPITULO V

Das Disposi¢des Finais

Art. 36 As matérias examinadas nas reuniées do Comité de Etica sdo consideradas de carater

sigiloso.

Art. 37 Os membros do Comité de Etica ndo poderdo se manifestar publicamente sobre

situacao especifica que possa vir a ser objeto de deliberacao formal.

Art. 38 Este Regimento podera ser revisto por provocacao dos membros do Comité ou do

Procurador-Geral do Estado.

Art. 39 Eventuais omiss@es ou duvidas quanto ao contetdo do presente Regimento deveréo

ser submetidas a analise e decisdo do (a) Presidente do Comité, ad referendum do Conselho.
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Art. 40 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo no endereco eletrbnico da
PGE.

IURI CARLYLE DO AMARAL ALMEIDA MADRUGA
Presidente do Conselho da Procuradoria-Geral do Estado do Espirito Santo

Procuradoria-Geral do Estado do Espirito Santo
Av. Nossa Senhora da Penha, 1590 - Barro Vermelho — Vitéria — ES — Cep: 29057-550



