ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO

Resolucdo CPGE N°. 316, de 12 de novembro de 2020.

Altera e aprova o Regimento Interno da Escola
Superior da Procuradoria-Geral do Estado do
Espirito Santo - ESPGE.

O CONSELHO DA PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuicbes
legais, com base no disposto no artigo 68 da Lei Complementar n° 88/96, que criou a Escola
Superior da Procuradoria-Geral do Estado, tendo em vista o disposto no inciso Xlll do artigo
80 desse mesmo diploma legislativo, que Ihe confere a competéncia para elaborar o

Regimento Interno da Escola Superior da Procuradoria-Geral do Estado do Espirito Santo;

RESOLVE:

CAPITULO |

Das Disposi¢cdes Preliminares

Art. 1° O presente Regimento disp8e sobre o funcionamento geral da Escola Superior da
Procuradoria-Geral do Estado do Espirito Santo - ESPGE.

Art. 2° A Escola Superior da Procuradoria-Geral do Estado do Espirito Santo — ESPGE,
vinculada ao Centro de Estudos e Informacg6es Juridicas — CEl, instalada pela Resolucéo
CPGE n° 199, de 13 de abril de 2005, tem por atribuicdo a organizagdo, coordenacao e a
realizacdo de cursos, simpoésios, seminarios, palestras e atividades afins, visando ao
aprimoramento, a atualizacao e a integracdo dos Procuradores do Estado do Espirito Santo,
servidores publicos e membros da comunidade juridica, e tem como misséo institucional a
pesquisa basica ou aplicada de caréter cientifico e o desenvolvimento de novos servigos e

processos.

CAPITULO Il

Dos Objetivos
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Art. 3° A ESPGE tem por finalidade formar e capacitar recursos humanos para a
administracdo publica, prioritariamente para o Estado do Espirito Santo, visando fortalecer a
capacidade gerencial e a implementagédo de politicas publicas com o desenvolvimento de
NOVOS Servigos e processos, competindo-lhe:

I Promover a formacdo profissional em técnicas e competéncias demandadas na
modernizacdo administrativa do setor publico, mediante a oferta de cursos de capacitacédo e
treinamento e cursos de poés-graduacdo para Procuradores do Estado do Espirito Santo,
outros agentes publicos e membros da comunidade juridica em geral;

Il Desenvolver projetos de extensao;

1l Desenvolver estudos e pesquisas relativos a administracdo publica e areas afins; e
v Promover a cooperacgdo técnica e académica com instituicbes publicas ou privadas,

nacionais, internacionais ou estrangeiras.

CAPITULO 1Nl

Da Organizacdo Administrativa

Art. 4° A ESPGE tera a seguinte estrutura administrativa:
| Diretoria-Geral;

1 Coordenadoria Académica;

1] Coordenadoria Administrativa;

v Secretaria de Registro e Controle Académico;

\Y, Conselho Académico.

SECAO |

Da Diretoria-Geral

Art.5° O Diretor-Geral da ESPGE ¢é o Procurador chefe nomeado pelo Procurador-Geral do
Estado.

Art. 6° Compete ao Diretor-Geral:

[ Representar institucionalmente a ESPGE;
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1 Administrar, supervisionar e fiscalizar as atividades académicas da ESPGE;

i Coordenar a elaboracéo e aprovar os regulamentos especificos;

v Acompanhar e avaliar a execucdo das atividades desenvolvidas pela estrutura
administrativa da ESPGE;

V Convocar e presidir reunides do Conselho Académico;

Vi Homologar os nomes de professores e pesquisadores que integrardo o quadro
docente da ESPGE;

Vi Promover e acompanhar a execuc¢éo da avaliagdo de desempenho do corpo docente
da ESPGE;

VIII  Aprovar os editais dos processos seletivos;

IX Conferir graus e titulos;

X Atestar diplomas e certificados académicos;

Xl Propor convénios de cooperagao técnica e académica;

Xl Exercer a acao disciplinar, na esfera de sua competéncia;

Xl Promover a atualizag&o periddica das informacdes do site da ESPGE, no que se refere

a producéo técnica e académica realizada pelo seu corpo docente;
XIV  Apresentar ao Procurador-Geral do Estado o Relatério Anual de Atividades;

XV Desempenhar as demais atribui¢cdes inerentes ao cargo.

SECAOQIII
Da Coordenadoria Académica

Art. 7 © O Coordenador Académico é nomeado pelo Procurador-Geral do Estado.

Art. 8° Compete ao Coordenador Académico, sob orientacdo do Diretor-Geral:

I Substituir o Diretor-Geral em suas auséncias e impedimentos;

Il Promover a avaliacdo das atividades de ensino e dos cursos em consonancia com as
diretrizes e normas que regulam o funcionamento das Instituicdes de Ensino Superior;

11 Levantar informacdes e elaborar os relatérios requeridos pelos érgaos reguladores das
Instituicbes de Ensino Superior;

1\ Promover eventos para divulgacdo da pesquisa e producéo cientifica da ESPGE;
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\% Coletar e disseminar informacdes sobre a pesquisa e producao cientifica do corpo
docente e discente;

Vi Coletar e disseminar informacg8es sobre os cursos oferecidos pela ESPGE;

Vi Promover cursos de capacitagdo e treinamento inclusive do desempenho docente, e
adotar medidas necessarias ao seu aprimoramento;

VIl Submeter ao Diretor-Geral a proposta dos cursos a serem oferecidos;

IX Promover estudos de prospeccdo e empreender acdes necessarias a realizacdo de
novos cursos a serem oferecidos e atender as demandas de 6rgaos e entidades da
Administracdo Publica;

X Assegurar a prestacao de informagdes necessérias sobre as atividades de ensino e
sobre os cursos e eventos realizados, em tempo habil, a Secretaria de Registro e Controle

Académico;

Xl Elaborar relatério anual das atividades e apresentar para o Diretor-Geral.

XIl Elaborar a proposta do calendario institucional da ESPGE;

Xl Promover a divulgagéo das atividades da ESPGE em colabora¢cdo com a Assessoria

de Comunicacao Social da PGE/ES;
XIV  Substituir o Coordenador Administrativo em suas auséncias e impedimentos;

XV Desempenhar as demais atribui¢cdes inerentes ao cargo.

SECAOQ IlI
Da Coordenadoria Administrativa

Art. 9° O Coordenador Administrativo € nomeado pelo Procurador-Geral do Estado.

Art.10 A Coordenadoria Administrativa Geral tem por finalidade prover suporte administrativo
e operacional as atividades da ESPGE, competindo-lhe sob a orientacao do Diretor-Geral:

I Substituir o Diretor-Geral em suas auséncias e impedimentos, nas hipGteses de
impossibilidade de o Coordenador Académico fazé-lo;

Il Elaborar e consolidar os dados da proposta de orcamento da ESPGE e acompanhar
a sua execugao;

i Elaborar e consolidar os dados da proposta da programacao da execucdao fisica dos

programas e acoes da ESPGE;

Procuradoria-Geral do Estado do Espirito Santo
Av. Nossa Senhora da Penha, 1590 - Barro Vermelho — Vitéria — ES — Cep: 29057-550

2020-J9HLPQ - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  12/11/2020 05:12 PAGINA 4/ 15



ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO

v Dirigir e coordenar as acdes administrativas e financeiras da ESPGE;

\% Controlar e formalizar os procedimentos relativos a gestdo de pessoal lotado na
ESPGE;

Vi Sistematizar e prestar informacdes técnicas, académicas e gerenciais de interesse

publico relativo as atividades desenvolvidas pela ESPGE;

VII Promover a integragdo das atividades de extensdo com 0 ensino e a pesquisa;

VIII  Planejar, organizar e desenvolver agdes de extensdo como forma de promover
atividades complementares a formacao dos alunos;

IX Coletar e disseminar informagdes sobre as atividades de extenséo;

X Assegurar a prestacao de informag6es necessarias sobre as atividades de extensao,
em tempo habil, a Secretaria de Registro e Controle Académico;

Xl Substituir o Coordenador Académico em suas auséncias e impedimentos;
XIl Elaborar relatério anual das atividades de extenséo e apresentar ao Diretor-Geral.
SECAO IV

Da Secretaria de Registro e Controle Académico

Art. 11 A Secretaria de Registro e Controle Académico serd composta por servidores da PGE-

ES, designados para atuar na ESPGE.

Art. 12 A Secretaria de Registro e Controle Académico tem por finalidade gerir as atividades
de registro e controle académico, competindo-lhe:

I Efetuar e manter atualizado o registro de cursos e de desempenho académico dos
discentes;

Il Emitir documentos académicos de cursos, discentes e docentes;

11 Coordenar, acompanhar e supervisionar a insercao de dados no sistema académico e
assegurar a atualizacdo das informacgfes e a regularidade da utilizacdo do sistema em sua
area de competéncia;

v Emitir certificados dos cursos de especializacdo, de capacitacéo e de treinamento;

vV Promover a gestdo documental da ESPGE, exercendo as atividades de gestdo e

arquivamento da documentacéo relativa ao corpo discente e docente da Escola;
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Vi Manter registro da frequéncia de alunos e de professores, informando as
coordenacfes da ESPGE, para efetivacao do controle;

Vi Receber, responder ou encaminhar ao seu destinatario e arquivar requerimentos
protocolados pelos alunos matriculados ou egressos dos cursos ofertados pela ESPGE;

VIl Promover a divulgagéo de todos os Atos referentes a ESPGE;

IX Receber inscri¢cdes, efetuar o registro e abrir pasta do processo de selecdo e de cada
candidato a docente e discente da ESPGE;

X Enviar a documentacéo do processo de selecdo, acompanhada da ata de classificagdo
final, para homologacéo pelo Procurador-Geral do Estado;

Xl Manter atualizado banco de dados completo referente aos docentes e discentes da
ESPGE;
Xl Planejar, administrar e prover o apoio logistico necessario as atividades da ESPGE,

monitorando a alocacao de equipamentos e do espaco fisico;
X1 Identificar, registrar, controlar e distribuir material permanente e de consumo no ambito
da ESPGE;

XIV  Fornecer informacdes relativas a sua area de competéncia, sempre gue necessario.

CAPITULO IV

Do Conselho Académico

Secéo |

Das Competéncias

Art. 13 O Conselho Académico é o 6rgao maximo de deliberacdo da ESPGE e tem por
finalidade definir a sua politica geral, competindo-lhe:

I Propor a reforma e alteracdo do Regimento Interno ao Conselho da PGE;

Il Supervisionar a politica de ensino, pesquisa, extensado e relacdes institucionais da
ESPGE;

11 Deliberar sobre recursos contra decisao individual do Diretor-Geral;

1\ Apreciar o relatério anual das atividades da ESPGE.
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Secao Il

Da Constituicao

Art. 14 O Conselho Académico da ESPGE tem a seguinte composi¢cao:
I Membros natos:
a)  Procurador-Geral do Estado, que é seu Presidente;
b) Diretor-Geral da ESPGE, que é seu Secretario Executivo;
C) Coordenador Académico da ESPGE; e
d)  Coordenador Administrativo da ESPGE;

1| Membros designados:

a) um Procurador do Estado;
b) um representante do corpo docente da ESPGE;
C) um representante docente Pesquisador da ESPGE.

§ 1° Em seus impedimentos eventuais, o Presidente sera substituido pelo Subprocurador-
Geral para assuntos juridicos.

§ 2° Os membros do Conselho Académico a que se refere o inciso Il deste artigo, sédo
designados pelo Procurador-Geral do Estado.

§ 3° A funcdo de membro do Conselho Académico é considerada de relevante interesse
publico, ndo ensejando qualquer remuneracao para seus membros.

8 4° O Presidente do Conselho Académico tem direito, além do voto comum, ao de qualidade.

Secéo Il

Do Funcionamento

Art. 15 O Conselho Académico reunir-se-a, ordinariamente, uma vez ao ano e,
extraordinariamente, quando convocado por seu Presidente ou pela maioria de seus

membros.

Art. 16 O Conselho Académico funcionard com a presenca da maioria absoluta dos seus
membros e suas decisdes serdo tomadas mediante a aprovacdo da maioria dos membros

presentes.
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81° A convocacéao do Conselho se fara por aviso nominal, com antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas.

§ 2° Havera dispensa de prazo para as reunides de carater urgente.

Art. 17 Das reunifes serdo lavradas atas, submetidas a apreciagcéo e a aprovacdo de seus

membros.

CAPITULO V
Da Funcionalidade Académica

Art. 18 A ESPGE é autbnoma em suas atividades de ensino, pesquisa, extensao,
administrativas e disciplinares, se rege pelo presente Regimento, seus Regulamentos e pela
legislacdo estadual pertinente.

§ 1° A autonomia didatico-cientifica consiste em:

I Estabelecer e implementar sua politica de ensino, pesquisa e extensao;

1 Estabelecer, no ambito de sua competéncia, seu regime escolar e didatico;

i Criar, Organizar e extinguir cursos e programas previstos nestes Regimentos,
obedecendo a Legislacdo pertinente;

v Elaborar curriculos dos seus cursos e programas;

V Fixar critérios para selecdo, admisséo, promogéao e habilitacdo de alunos, nos termos

da legislacao vigente;

Vi Conferir Graus e titulos e emitir certificados e diplomas;

VI Desenvolver e publicar estudos e pesquisas;

VIII  Fixar Critérios e promover a selecéo de docentes, em consonancia com 0s regimentos
proprios.

§ 2° A autonomia administrativa consiste em:

I Estabelecer a politica geral de administracao da ESPGE;

Il Elaborar as Deliberagbes, os Regulamentos e demais instrumentos normativos, em
consonancia com as normas gerais atinentes;

11 Propor a reforma e alteragdo do Regimento Interno ao Conselho da PGE;

\Y Indicar, quando for o caso, a autoridade competente, 0s nomes para 0 exercicio de

funcdes de sua estrutura administrativa;
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\% Propor o orcamento anual e o dimensionamento do seu quadro de pessoal,
considerando a sua programacao de atividades;

§ 3° A autonomia disciplinar consiste em:

I Propor aplicagédo de medidas disciplinares aos servidores publicos e outros integrantes
do quadro de pessoal da ESPGE, em consonancia com o Estatuto dos Funcionarios do
Estado do Espirito Santo e legislacdo pertinente;

Il Propor e aplicar medidas disciplinares ao corpo docente e discente, em consonancia
com os Regulamentos e a legislacéo pertinente.

CAPITULO VI
Do Ensino

Art. 19 O ensino de pOs-graduacédo, de capacitacdo e treinamento da ESPGE é regido por
este Regimento e por Regulamentos Especificos, obedecendo a legislacéo federal e estadual

concernentes.

Secéo |

Dos Cursos Ministrados

Art. 20 A ESPGE ofereceréa cursos de especializagdo, em nivel de pés-graduagéo lato sensu,

e cursos de capacitacdo e treinamento.

Secéo Il
Das Regras Gerais de Funcionamento - Da P6s-Graduagao lato sensu

Art. 21 Os Cursos de Especializacao lato sensu tém carater regular e permanente, podendo
a ESPGE oferecer cursos por demanda especifica da PGE/ES ou do Governo do Estado do
Espirito Santo.

81° Os Cursos de Especializagédo tém regulamento préprio, aprovado pelo Conselho Estadual
de Educacéo.

§2° Os Cursos de Especializa¢do tém carga horaria minima de 360 horas/aula, abrangendo

atividades tedricas e praticas.
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Art. 22 Os Cursos de Especializacao tém duracao prevista de 12 (doze) meses.

Art. 23 O processo seletivo para admissédo aos Cursos de Especializagédo sera realizado pela
ESPGE, aberto aos candidatos portadores de diploma de curso superior legalmente
reconhecido, os quais deverao satisfazer todos os requisitos de aprovagao estabelecidos nos
termos de Regulamento Especifico.

Paragrafo Unico - O numero de vagas por turma para cada curso serd fixado conforme

aprovacgao do Conselho Estadual de Educagéao.

Art. 24 A verificagcao do rendimento escolar é feita por disciplina, abrangendo os aspectos de
assiduidade e de desempenho minimo de 70,0 pontos.

Paragrafo Unico - Entende-se por assiduidade a frequéncia as atividades correspondentes a
cada disciplina, ficando reprovado o aluno que nao cumprir 75% (setenta e cinco por cento)

da carga horéria total da disciplina, vedado o abono de faltas.

Art. 25 Para obter o Certificado de Especialista, 0 aluno devera ser aprovado e frequente em

todas as disciplinas do curso e ter aprovada a sua monografia.

Secéo Il

Das Regras Gerais de Funcionamento - Dos Cursos de Capacitacdo e Treinamento

Art. 26 Os Cursos de Capacitacdo e Treinamento tem como objetivo contribuir para o
aprimoramento, atualizacdo e integracdo dos Procuradores do Estado do Espirito Santo e
servidores publicos e comunidade juridica e sociedade como um todo, tendo duracao variavel

dependendo da especificidade de sua ementa.

Art. 27 Os Cursos de Capacitacdo e Treinamento se dividem em duas modalidades:

§ 1° Cursos Livres: cursos organizados pela ESPGE para grupos de servidores e residentes
juridicos, devendo ser realizados no ambito da ESPGE;

§ 2° Cursos Abertos: oferta de vagas em cursos de capacitag¢do, visando atender a 6rgaos, a

entidades, a servidores e a sociedade como um todo.
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Art. 28 Para obter o Certificado de participacdo no curso o aluno devera ter frequéncia com

relacdo a carga horéaria e avaliacdo minima de desempenho, realizada pelo docente.

Secéo IV

Da matricula

Art. 29 A matricula é o ato formal que vincula o aluno a ESPGE.
Paragrafo Unico. E vedada a cobranca de taxas e/ou contribuicbes de qualquer natureza

vinculadas a matricula.

Art. 30 A matricula deve ser requerida pelo proprio aluno, sendo necesséria a apresentacao
dos seguintes documentos, além de outros exigidos por lei:
| Documento de identidade;

Il Comprovante de residéncia.

CAPITULO VII

Do Regime Disciplinar do Pessoal Docente e do Pessoal Técnico e Administrativo

Art. 31 Os servidores publicos do Estado, integrantes do corpo administrativo técnico e
docente em exercicio na ESPGE estéo sujeitos ao regime disciplinar previsto no "Estatuto dos
Funcionarios do Estado do Espirito Santo", instituido pela Lei Complementar n° 46/94 e

legislacéo posteriores.

Art. 32 Os docentes credenciados, que ndo sejam servidores publicos estaduais, estdo
sujeitos a aplicacéo das seguintes penas disciplinares:

[ Adverténcia;

1 Perda do vinculo de docente junto a ESPGE;

i Impedimento de participar de docéncia na ESPGE por prazo de até 2 (dois) anos.
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Art. 33 As penas disciplinares, aplicadas em qualquer circunstancia, resguardardo o exercicio
do contraditério e prévia defesa, sendo que a interposicao de recurso devera ser apresentada
no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia pelo interessado ou da divulgacédo oficial da
decisédo, que serdo aplicadas em caso de:

I Desrespeito as determinagfes de autoridade da ESPGE;

Il Desrespeito as disposi¢cfes contidas neste Regimento e demais Regulamentos da
ESPGE;

1l Desrespeito a qualquer servidor da ESPGE ou da PGE;

v Ofensa A qualquer membro da comunidade da ESPGE;

V Falta De Cumprimento com as atividades académicas e/ou administrativas pelas quais
€ responsavel,

VI Em Virtude de ato ilicito ou falta grave.

Art. 34 Sdo competentes para aplicar as penas:
| O Diretor-Geral, no caso de adverténcia oral;

1 O Procurador-Geral do Estado, nos casos demais.

CAPITULO VI

Do Regime Disciplinar Do Corpo Discente

Art. 35 A ordem disciplinar na ESPGE devera ser mantida com a cooperacdo ativa dos
integrantes do corpo discente, como condi¢éo indispensavel ao éxito dos trabalhos de toda a

comunidade escolar.

Art. 36 Os integrantes do corpo discente estéo sujeitos as seguintes penalidades:
I Adverténcia, repreensdo ou suspensao das atividades escolares por até 8 dias:
a) por desrespeito a qualquer autoridade da ESPGE ou da PGE ou a qualquer
membro dos corpos docente, técnico e administrativo;
b) por desobediéncia a determina¢des de qualquer autoridade escolar;
c)  por ofensa a qualquer membro do corpo discente;

d)  por improbidade na execugéo de suas atividades;
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e)  por perturbacdo da ordem nos recintos da ESPGE, bem como em outros locais
onde se realizem atividades académicas programadas;
f) por dano material causado ao patriménio da ESPGE ou da PGE ou a bens de
terceiros postos a servigos destas, com a obrigagéo de substituir o objeto danificado
ou de promover, por outro meio, a sua indenizacéo;
Il Suspensao das atividades escolares por até 30 (trinta) dias, por injaria ou ofensa fisica
a qualquer autoridade da ESPGE ou da PGE ou a qualquer membro dos corpos docente,
técnico e administrativo e discente;
i Desligamento caso comprovada a ocorréncia falta grave ou insuficiéncia nas
atividades desenvolvidas (praticas, tetricas e cientificas) ou de plagio nos trabalhos de
concluséo de curso.
81° O acumulo das penalidades acima descritas pode implicar na suspensao das atividades
escolares por um periodo letivo ou até mesmo em desligamento, dependendo da gravidade
da falta cometida.
82° As penalidades previstas neste artigo ndo substituem as demais exigéncias constantes
deste Regimento.

Art. 37 S&o competentes para aplicar as penalidades previstas no artigo anterior:

I O Professor, no exercicio de suas fungdes académicas ou administrativas, nas
infragdes ocorridas em seu ambito imediato de atuagao;

Il O Diretor-Geral, nas demais infracoes;

Paragrafo unico - A parte ofendida fica impedida de participar do procedimento disciplinar, em
gualquer de suas fases, como agente de fatos ou aplicador de sancéo, sendo substituida pela

autoridade ou 6rgao imediatamente superior.

Art. 38 Nas aplicacdes das penas sera observado o seguinte:

I E assegurado amplo direito de defesa, devendo os procedimentos recursais observar
as disposicdes pertinentes deste Regimento;

Il Os Recursos interpostos nédo terdo efeito suspensivo;

i Nao Podera obter certificacdo, diploma, transferéncia ou suspensdo de contrato o

aluno sujeito a processo disciplinar, até a sua conclusdo e cumprimento de seus efeitos.
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Art. 39 As penalidades seréo registradas na Secretaria de Registro e Controle Académico,
para caracterizar antecedentes, devendo cada caso, ser transcrito no histérico escolar do

aluno.

CAPITULO IX
Das Disposi¢des Finais

Art. 40 As alteracdes no Regimento se dardo pelo voto da maioria absoluta dos membros do
Conselho da PGE.

Art. 41 Os casos omissos neste Regimento e disposicdes complementares serdo decididos
pelo Diretor-Geral da ESPGE e pelo Procurador-Geral do Estado.

Art. 42 Revogam-se as disposi¢des em contrario, especialmente as Resolugdes do Conselho
da PGE 242/10 e 309/17.

Art. 43 Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacdo no endereco eletrénico da
PGE.

RODRIGO FRANCISCO DE PAULA
Presidente do Conselho da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo
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