GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEGER

PLANO DE IMPLEMENTAGAO DO REGIME DE TELETRABALHO

1. ORGAO/ENTIDADE:

Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo

2. DIRIGENTE MAXIMO RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DO PLANO:

Rodrigo Francisco de Paula

3. ATO DE INSTITUICAO DA COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - COLT:

Portaria N2 024-S, Instituir a Comissdo Local de Teletrabalho - COLT, no &mbito da Procuradoria Geral do Estado - PGE.

3.1 MEMBROS COLT:

Horacio Augusto Mendes de Sousa; Kamila Dela Funete Freire Bustamante; Eliza Martins Silva; Francine Kampff Pimentel e Samira Masruha Bortolini.

4.DESCRICAO DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS PASSIVEIS DE REALIZAGCAO DO TELETRABALHO:

Unidade Administrativa: [Gabinete da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo

Descrigdo das atividades da area: Recebimento e andamento de processos fisicos e eletronicos; Representagdo judicial e extrajudicialmente o Estado,
suas autarquias e fundagdes publicas, exercendo privativamente a sua consultoria e assessoramento juridico; Assessoramento técnico-legislativo ao
Governador do Estado na elaboragdo de projetos de lei, decretos, vetos e atos normativos em geral; Fixagdo administrativamente a interpretacdo da
Constituigdo, das leis, decretos, ajustes, contratos e atos normativos em geral, a ser uniformemente observadas pelos drgdos e entidades da
Administragdo Estadual; Assessoramento privativo do Governador do Estado em assuntos de natureza juridica, elaborando pareceres e estudos ou
propondo normas, medidas e diretrizes; Edigdo de enunciados dos seus Pronunciamentos; Proposi¢do de agdo civil publica em representagdo ao Estado;
Proposicdo ao Governador do Estado medidas de carater juridico que visem protegdo do patrimoénio dos dérgdos da Administragdo centralizada e
descentralizagdo; Elaboragdo de representagdes sobre inconstitucionalidade de leis ou atos estaduais, submetendo-as ao Governador do Estado;
Manifestagdes previas sobre a forma de cumprimento de decisdes judiciais e pedidos de extensdo de julgados relacionados com a Administragdo
Estadual; Exercicio de outras atividades compativeis com sua destinagdo constitucional; Coordenagdo da dire¢do Superior da Procuradoria Geral do
Estado, dirigindo suas atividades e orientando a atuagdo; Recebimento de citagdes e notificagdes referentes a quaisquer agées ou processos ajuizados
contra o Estado ou nos quais for este chamado a intervir; Avocamento da defesa dos interesses do Estado em qualquer processo ou ag¢do, dando
conhecimento desse fato ao Procurador-Chefe da Procuradoria Especializada respectiva, bem como designacdo direta de Procurador do Estado,
independentemente de sua localizagdo, para promover defesa dos interesses do Estado ou para emissdo de parecer; Elaboracdo de atos de
movimentagdo geral do pessoal da Procuradoria Geral do Estado; Adogdo de providéncias visando a prevengdo e a redugdo de demandas, designando, se
necessario, comissdo para promover estudos e medidas para alcangar este fim.

Unidade Administrativa: |Gerencia de Calculos e Pericias da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo

Descrigdo das atividades da drea: Recebimento e andamento de processos fisicos e eletrénicos, demandas dos procuradores. Elaboragdo de calculos e
Pareceres.

Unidade Administrativa: |Comunicag§o

Descrigdo das atividades da area: Coordenagdo geral o operacionalizagdo de todas as atividades atinentes a Assessoria de Comunicagdo da PGE, incluindo
atendimento aos veiculos de imprensa e respectivos profissionais de jornalismo; acompanhamento do noticidrio local; gerenciamento e produgdo de
conteudo jornalistico para o website; gerenciamento e produgdo de contelido para as redes sociais da PGE (Facebook, Instagram e YouTube); cobertura
jornalistica de eventos internos e alguns externos que demandem a presenca do procurador-geral (com produgdo de fotos, videos e textos); orientagdo e
acompanhamento de fontes da PGE em entrevistas gravadas e/ou ao vivo a veiculos de imprensa locais e/ou nacionais; editoragdo de publicagdes
internas (cartilhas, revistas etc); criagdo e editoragdo de materiais de campanhas internas; contatos com jornalistas para sugerir pautas.

Unidade Administrativa: |Gerencia Administrativa

Descrigdo das atividades da &rea: Execugdo das atividades relacionadas com a administragdo da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo;
Apreciagdo quanto a demandas para aquisigdo de materiais e/ou contratacbes de servigos; Coordenagdo e acompanhamento da formalizagdo, execugdo
e gestdo dos contratos, convénios, acordos de cooperagdo técnica, protocolo de intengdes e congéneres; Elaborargdo ou revisdo de documentos
técnicos (projeto basico, termos de referéncia, entre outros) referentes as contratagdes pertinentes a sua area de atuagdo, competéncia e finalidades;
Coordenacgdo de demandas oriundas de protocolo, logistica, arquivos, almoxarifado, controle de material e bens, biblioteca, servigos e encargos gerais.

Unidade Administrativa: Grupo Financeiro

Descrigdo das atividades da area: Recebimento e andamento de processos fisicos e eletronicos. Movimentagdes financeiras e contébeis, tais como:
Realizagdo de empenho, liquidagdo e pagamento de credores; Conferéncia da regularidade fiscal de credores; Conciliagdo bancaria (registro de
recebimentos, rendimentos, aplicagdes e resgates) das Unidades Gestoras (UG) da PGE/ES; Abertura e encerramento de contas bancarias das Unidades
Gestoras; Emissdo de relatérios contabeis para atender a Unidade de Controle Interno — UECI; Andlise das prestagGes de contas de diarias e suprimento
de fundos;




Unidade Administrativa: |Grupo Planejamento e Orgamento

Descrigdo das atividades da drea: Emissdo de relatdrios orgcamentarios padronizados; Andlises orgamentdrias; Verificagdo de disponibilidade
orgamentaria; Estorno parcial/total de reserva e cota orgamentaria; Langamentos referentes a reservas Orgamentarias de despesas; Preenchimento de
formulérios e planilhas orgamentarias sob demanda da Gestao;

Unidade Administrativa: |Gerencia de Informatica

Descrigdo das atividades da area: Recebimento e andamento de processos fisicos e eletronicos. Gestdo e Monitoramento da Infraestrutura de Rede da
PGEES, com destaque a Servidores PGEES (AD, DNS, DHCP, Fileserver, PrintServer, Ponto Eletrénico, Controle de Acesso, DUAPGE, ESPGE Online, PGEES
Cloud); Suporte da demandas de servidores, oriundas do sistema finalistico SAJ, Ativos de rede (Switches e APs)Proxy Prodest, NAT e DNS PGEES e do
Parque de estagdes de trabalho (Notebooks e Computadores); Gestdo de Contratos e Servigos: Certificados Digitais PGEES, do PGENET — Softplan
(infraestrutura, regras de negdcio e help desk); Libray — LS Sistemas, Leitor de Publicagbes — Webjur, PABX — Método, Outsourcing de Impressdao — AMC,
Ponto Eletrénico — Ebalmag, Controle de Acesso — Ebalmag, Service Desk — Ebalmaq, Exchange E-mail — Prodest, Rede Metro-ES — Prodest, Computadores
- Positivo, All in One — Dell e Notebooks dos Procuradores — HP; Suportes bdsicos a sistemas: SIGEP — Correios, SIT — Sefaz, Calculo — TRTES, Citrix —
Prodest, SERPRO — Sefaz e Prestagdo de Contas — TCEES; Suporte e manutengdo de Sistemas Préprios: DUAPGE (Consumo do WS da SEFAZ — em conjunto
com o Prodest), PGEES Cloud (Implementagdo do NextCloud), ESPGE Online (Implementagdo do Moodle — em conjunto com a ESPGE); Projetos de
sistema em andamento: Divida Ativa — PFI; Automacgdo do fluxo de RPV — PEP, o Integracdo PGENET x TJES x EDOCS; Projetos de infra (in loco):
Atualizagdo e ampliagdo do cabeamento da PGEES e Instalagdo das cameras de Web conferéncias, entre outras atividades correlacionadas.

Unidade Administrativa: Procuradoria de Consultoria Administrativa - PCA

Descrigdo das atividades da drea: Recebimento e andamento de processos fisicos e eletrénicos. Assessoramento na elaboragdo de manifestagdes em
processos de direitos, vantagens, deveres e obriga¢Ses dos servidores publicos da administragdo direta, autdrquica ou fundacional, civis ou militares,
ativos ou inativos, submetidos ao regime estatutério, bem como aos beneficiarios de pensGes pagas diretamente pelo Estado; Assessoramento juridico e
representagdo do Estado extrajudicialmente em matérias relativas a: a) contratos, acordos, convénios, ajustes e quaisquer outros instrumentos em que
haja um acordo de vontades para a formagdo de vinculo obrigacional, oneroso ou ndo, de interesse direto ou indireto do Estado, ndo enquadrados nas
competéncias especificas de outra Procuradoria Setorial; b) indenizagdes civeis decorrentes de licitos civis, ndo enquadrados nas competéncias
especificas de outra Procuradoria Setorial; Examine das minutas dos editais de licitagdes e dos demais instrumentos referidos no artigo 39, inciso VII, da
Lei Complementar 88; Sugestdo de ajuizamento de agdes ou procedimentos indispensaveis a defesa dos interesses do Estado no que pertine aos direitos,
vantagens, deveres e obrigagdes dos servidores publicos, bem como no que se refere a ressarcimento ao erdrio estadual por danos causados por seus
servidores ou por terceiros; Analise de projetos de lei, minutas de decretos e outros atos normativos, relacionados com suas atribui¢des, conforme
regulamento; Manifestagdo sobre quaisquer outras questdes juridicas, desde que especificamente formuladas.

Unidade Administrativa: Procuradoria Contencioso Judicial - PCJ

Descrigdo das atividades da area: Recebimento e andamento de processos fisicos e eletronicos; Representagdo judicial do Estado, nas matérias
constantes do artigo 21, inciso Il, e do artigo 28, inciso IV, da Lei Complementar 88; Defesa dos interesses do Estado, em processos judiciais que digam
respeito a direitos, vantagens, deveres e obriga¢es de servidores publicos da Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo, civis e militares ativos
ou inativos, submetidos ao regime estatutario, bem como aos beneficidrios de penses pagas diretamente pelo Estado; Atuagdo nos processos judiciais
ndo abrangidos pela competéncia das Procuradorias Setoriais Especializadas; Sugestdo, no ambito de sua competéncia, quanto a revisdo de
entendimento administrativo adotado pela Procuradoria Geral do Estado, quando a modificagdo melhor atender ao interesse publico ou for mais
compativel com a doutrina e jurisprudéncia predominante; Elaboragdo, em matéria de sua competéncia, as minutas de informagdes a serem prestadas
pelas autoridades do Poder Executivo em mandados de seguranga, mandados de injun¢do ou habeas data.

Unidade Administrativa: Procuradoria de Execugdes e Precatdrios

Descrigdo das atividades da area: Recebimento e andamento de processos fisicos e eletronicos. Representagdo judicial do Estado, suas autarquias e
fundagdes publicas, nas execugdes por quantia certa instauradas contra a Fazenda Publica; Defesa dos interesses do Estado, suas autarquias e fundagGes
publicas, no processamento e pagamento de precatérios junto aos Tribunais com jurisdicdo sobre o Estado; Manutengdo, langamentos e registros
cadastrais e de pagamentos de todos os precatérios da Administragdo Direta e Indireta, para fins de controle, verificagdo dos pagamentos e conferéncia
da ordem em que serdo realizados, bem como outras atividades correlatas.

Unidade Administrativa: |Procuradoria de Satde

Descrigdo das atividades da area: Recebimento e andamento de processos fisicos e eletrénicos. Recebimento de processos administrativos e judiciais,
mandados de intimagdo/citagdo fisicas e por e-mail; lancamento de pendéncias na agenda do Procurador vinculado no sistema finalistico da Procuradoria
Geral do Estado - SAJ; Validagdo dos processos e conferéncia dos mesmos no sistema finalistico da Procuradoria Geral do Estado - SAJ; Controle,
movimentagGes e remessas des autos judiciais; Leitura de didrio da Justica (pautas de julgamento e audiéncias); Procedimento operacionais para
realizagdo de protocolo das pegas processuais; Atendimento aos expedientes formulados pelos Procuradores no sistema finalistico da Procuradoria Geral
do Estado - SAJ; Diligéncias internas; Expedigdo de oficios a pedido dos Procuradores para captagdo de subsidios; Recebimento e movimentagdes cabiveis
dos subsidios encaminhados pela Secretaria de Saude - SESA.

Unidade Administrativa: Procuradoria Trabalhista




Descrigdo das atividades da area: Recebimento e andamento de processos fisicos e eletronicos; Elaboragdo de pareceres em processos de direitos,
vantagens, deveres e obrigagdes dos servidores publicos da administragdo direta, autarquica ou fundacional, regidos pela Consolidagdo das Leis do
Trabalho, bem como em quest&es de natureza previdencidria ou relativas a encargos sociais decorrentes de relagdo empregaticia; Defesa dos interesses
do Estado em processos de direitos, vantagens, deveres e obrigagdes dos servidores da sua administragdo direta, autarquica e fundacional, regido pela
Consolidagdo das Leis do Trabalho, bem como naqueles de natureza previdenciaria ou relativas a encargos sociais decorrentes de relagdo empregaticia;
Manifestagdes em processos de direitos, vantagens, deveres e obrigacdes dos servidores regidos pela Consolidagdo das Leis do Trabalho das autarquias e
fundagdes, buscando a iniformizagdo da orientagdo do Estado; Sugestdo, no ambito de sua competéncia, a revisdo de entendimento administrativo
adotado pela Procuradoria Geral do Estado, quando a modificagdo melhor atender ao interesse publico ou for mais compativel com a doutrina e
jurisprudéncia predominante; Elaboragdo, em matéria de sua competéncia as minutas de informagdes a serem prestadas pelas autoridades do Poder|
Executivo em mandados de seguranga ou mandados de injungdo.

Unidade Administrativa: Procuradoria Fiscal

Descrigdo das atividades da area: Recebimento e andamento de processos fisicos e eletrénicos. Monitoramento de processos, especificagdo de
andamentos processuais, leitura de pauta de julgamento do TJ e do CERF, realizagdo de expedientes de processos fisicos para digitalizagdo dos processos,
confeccgdo de oficios e circulares internas; Organizagdo das escolas e controle de pessoal, confecgdo de pegas judiciais (minutas), analise primaria das
dispensas de recursos e promogdo a Chefia, leitura das intimagdes do sistema denominado Projudi; Recebimento de pegas judiciais, em caso de
processos fisicos; Digitalizacdo de processos administrativos para tramitagdo via e-docs e via sistema finalistico da PGE/ES - SAJ, recebimento e saida de
PA’s, Organizagdo dos arquivos da Procuradoria Fiscal.

Unidade Administrativa: Centro de Estudos - CEI

Descrigdo das atividades da area: Recebimento e andamento de processos fisicos e eletronicos; Coleta e divulgagdo das jurisprudéncias predominantes
nos Tribunais do Pais e promover a sua conveniente divulgagdo aos Procuradores do Estado; Promogdo para o aperfeicoamento profissional dos
Procuradores do Estado, através da realizagdo de semindrios, encontros, debates e inscrigdo de integrantes da carreira em cursos de especializagdo;
Coleta e divulgagdo dos pareceres emitidos pelos Procuradores do Estado em matérias complexas e de grande interesse juridico; Divulgagdo das matérias
doutrinarias, legislativa e jurisprudencial de interesse dos servigos; Centralizacdo e promogdo a interligagdo da PGE com os Tribunais e os érgdos
legislativos, para fins de coleta informatizada da jurisprudéncia e da Legislagdo; Coordenacgdo dos servigos da biblioteca da Procuradoria Geral do Estado,
cuidando para que o seu acervo esteja permanentemente atualizado; Estabelecimento de intercambio com organizagGes congéneres; Promogdo para a
edigdo e circulagdo da Revista da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo (RPGES); Assessoramento juridico ao Procurador Geral do Estado;
Complementagdo da atividade de consultoria realizada pelas Procuradorias Setoriais da Procuradoria Geral do Estado, sempre que for suscitada no
processo questdo constitucional complexa, que, a juizo do Procurador Geral do Estado, exija analise especializada; Elaboragdo das pecas processuais das
AcGes Diretas de Inconstitucionalidade, Ag¢des Declaratdrias de Constitucionalidade, entre outras demandas inerentes ao controle direto de
constitucionalidade das leis, assim como a presta¢do de informagdes solicitadas em a¢des de mesma natureza; Elaboracdo de pareceres sugerindo ao
Governador do Estado a sangdo ou veto de projetos de lei; Elaboragdo de pareceres nos projetos de lei de iniciativa do Poder Executivo, nas minutas de
decretos e em outros atos normativos, conforme regulamento.

5.QUANTITATIVO DE SERVIDORES COM APTIDAO E QUE ESTEJAM EM AREAS PASSIVEIS DE EXERCICIO EM REGIME DE TELETRABALHO:

51 servidores

6.LIMITE MAXIMO DE SERVIDORES EM EXERCICIO NO REGIME DE TELETRABALHO:

27 servidores

ELABORACAO

DATA E ASSINATURAS MEMBROS COLT

Presidente - Hordcio Augusto Mendes de Sousa; Membros: Kamila Dela Funete Freire Bustamante; Eliza Martins Silva; Francine Kampff Pimentel e Samira
Masruha Bortolini.

APROVAGAO

DATA E ASSINATURA DIRIGENTE MAXIMO

Rodrigo Francisco de Paula




