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Estado do Espirito Santo
Procuradoria-Geral do Estado

PORTARIA PGE N° 009-R, de 29 de julho de 2025

Define o procedimento para fruicdo da verba prevista no art. 3° inciso XV, da Lei
Complementar 386/2007.

O PROCURADOR-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribui¢cdes legais, considerando o
disposto no art. 6°, inciso I, da Lei Complementar n° 88/1996, e na Resolucdo CPGE n°
359/2025,

RESOLVE:

Art. 1° Esta portaria estabelece procedimento para fruicdo do auxilio-saude, previsto no art.
191 da Lei Complementar n°® 46/1994, nos termos do art. 3°, inciso XV, da Lei Complementar
386/2007 e regulamentado pela Resolugdo CPGE n° 359/2025.

Art. 2° O requerimento de reembolso a titulo de auxilio-saude devera ser encaminhado por
meio de sistema eletrbnico, mediante preenchimento de formulario proéprio.

§ 1° O requerimento devera ser enviado até o dia 15 (quinze) de cada més para que o
reembolso seja realizado, preferencialmente, no més seguinte.

§ 2° O formulario devera conter a descricao da despesa realizada em beneficio do titular ou
do(s) dependente(s) e o seu enquadramento nas hipoteses previstas na regulamentacéo.

§ 3° Caso a despesa tenha sido realizada em beneficio de dependente, devera ser indicado
o respectivo nome e o0 seu enquadramento na condicdo de dependente.

§ 4° O formulario devera ser acompanhado dos comprovantes legiveis da realizagdo das
despesas reembolsaveis e do efetivo desembolso e, quando for o caso, de prescricido ou
laudo emitido por profissional habilitado.

§ 5° Os comprovantes das despesas continuas poderédo ser encaminhados semestralmente,
até os dias 15 de junho e 15 de dezembro, respectivamente, para avaliagao.

§ 6° Podera ser solicitada documentacido complementar, caso necessario, a afericao da
regularidade do requerimento.

§ 7° O requerimento apenas sera admitido quando utilizado o formulario préprio, que sera

disponibilizado no sistema eletrénico.
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Art. 3° Deverao constar dos documentos comprobatérios elementos que permitam identificar
0 servigo ou produto adquirido, o prestador do servigo ou vendedor do produto, o valor da
despesa e a data da sua realizagao.
Paragrafo unico. O laudo ou receita devera conter dados do paciente, do profissional, data de

emissao e assinatura do profissional.

Art. 4° Para o reembolso de mensalidades de planos ou seguros privados ou de autogestao
de assisténcia a saude e odontoldgicos, deverdo ser anexados ao formulario indicado no
artigo anterior o contrato, documento comprobatério de inscri¢ao, boleto ou declaragao onde
conste o valor da mensalidade.

§ 1° A partir do més do requerimento, os valores das mensalidades serdo reembolsados
mensalmente, observado o limite previsto no regulamento.

§ 2° A comprovagao das despesas reembolsadas podera ser realizada até o prazo previsto
no § 5° do artigo 2°.

§ 3° As alteragbes nos valores na mensalidade ou no contrato de planos ou seguros privados
ou de autogestdo de assisténcia a saude e odontolégicos deverao ser informadas quando da
entrega mensal do formulario, com comprovante de onde conste o valor reajustado e demais
documentos comprobatérios necessarios.

§ 4° Cancelamentos e suspensdes nos contratos com as operadoras de planos ou seguros
privados ou de autogestdo de assisténcia a saude e odontoldgicos deverdo ser imediatamente
comunicados, para que seja efetuado o cancelamento do reembolso na folha de pagamento.
§ 5° As disposi¢des deste artigo se aplicam, no que couberem, aos medicamentos de uso

continuo.

Art. 5° A comprovacgao da condigcdo de dependente, para fruicao do auxilio-saude, devera ser
realizada quando do primeiro requerimento correspondente e, apds, anualmente, até o més

de dezembro, na forma do regulamento.

Art. 6° O reembolso das despesas comprovadas sera incluido em folha de pagamento a partir
das informagbes fornecidas pelo(a) Procurador(a) do Estado, que sera integralmente

responsavel pela sua veracidade e autenticidade.

Art. 7° Fica instituida a Comissao Gestora do Auxilio-Saude — CGAS, que auxiliara na revisao
dos requerimentos e conferéncia da documentagéo a que se refere esta portaria, bem como
Procuradoria-Geral do Estado do Espirito Santo
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na aplicacdo da regulamentacao do auxilio-saude.
Paragrafo unico. A CGAS podera sugerir ao Procurador-Geral do Estado aprimoramento nos

procedimentos para pagamento da verba a que se refere esta portaria.

Art. 8° O reembolso da despesa podera ser indeferido, caso nao tenha sido devidamente
comprovada ou haja desconformidade do requerimento com a regulamentacédo do auxilio-
saude.

Paragrafo unico. Cabera solicitacao de revisdo do indeferimento, direcionada a CGAS, no

prazo de 30 (trinta) dias a partir da ciéncia pelo(a) Procurador(a) interessado.

Art. 9° No caso de pagamento indevido do auxilio-saude, havera compensag¢ao com os valores
indicados para reembolso nos meses subsequentes a verificagdo do equivoco, limitada a
compensacao a 30% (trinta por cento) do valor informado em cada més.

§ 1° Os descontos deverao ser precedidos de notificagdo do Procurador(a) interessado para
manifestacdo, no prazo de 10 (dez) dias, a ser encaminhada para apreciagao pela CGAS.

§ 2° Caso nao haja manifestagao ou caso nao sejam acolhidas as justificativas apresentadas,

o(s) desconto(s) ocorrerdo nos meses subsequentes até que haja integral compensagéo.

Art. 10. O reembolso das despesas podera ser total ou parcial, observado o limite mensal e o
respectivo exercicio financeiro.

§ 1° O reembolso das despesas realizadas no més de dezembro podera ser solicitado até o
més de janeiro do ano seguinte.

§ 2° Caso seja realizada despesa em valor superior ao limite mensal, o reembolso podera ser
complementado nos meses subsequentes do mesmo exercicio financeiro, observado o limite
em cada més.

§ 3° O(a) Procurador(a) interessado devera informar em seu requerimento o valor que sera
parcialmente reembolsado em cada més na hipotese tratada no paragrafo anterior, acostando
o respectivo comprovante.

§ 4° O valor nao utilizado para reembolso em cada més nao podera ser aproveitado para

reembolso em meses subsequentes.

Art. 11. Os casos omissos serdo submetidos pela CGAS para decisao pelo Procurador-Geral

do Estado ou autoridade por ele delegada.
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Procuradoria-Geral do Estado

Art. 12. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Vitoria (ES), 29 de julho de 2025.

IURI CARLYLE DO AMARAL ALMEIDA MADRUGA
Procurador-Geral do Estado
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